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वडा छुट्टिने कुमाख गाईँपालिकाको नक्सा 



  

लवषर्-सूची 

१. गाईँपानलकाको पररचय 

२. कायावलयको ईद्दशे्य 

३. कमवचारीहरुको संगठन संरचना  

४. गाईँपानलकाको काम, कतवव्य र ऄनधकार 

५. गाईँ कायवपानलकाको कायावलयबाट प्रदान गररने सेवा 

६. गाईँपानलकाका पदानधकारीहरूको नववरण 

७. कमवचारीहरुको नववरण र शाखागत कायव नववरण 

८. अनथवक वषव ०८२/०८३ को क्षेत्रगत बजेट खचव नववरण 

९. गाईँपानलकाले ननमावण गरेका ऐन काननु, नननत ननयम, मापदण्ड, कायवनवनध र ननयमावली  तथा  

     ननदनेशकाहरू 

 १०.चाल ुअ.व.मा सम्पन्न गररएका मखु्य मखु्य कायवक्रमको प्रगनत नवनवरण  

११. शाखा र नजम्मेवार ऄनधकारीको नाम 

१२. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तरु र समयावनध 

१३. ईजरुी ननवेदन, ईजरुी ईपर ननणवय प्रकृया र गनुासो सनुवुाइ ऄनधकारी 

१४. सचूना ऄनधकारी, प्रवक्ता र प्रमखुको नाम थर 

१५. कायावलयको सचूना प्रकाशन गररने माध्यमहरु 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

१. गाईँपालिकाको पट्टरचर् 

• गाईँपानलकाको नामः    कुमाख  

• गाईँपानलका घोषणा नमनतः   २०७३/११/२७ 

• प्रदशेः      कणावली  

• दशेान्तरः     २८° ५६'४३'' पवुी दशेान्तर  

• ऄक्षांशः     २८°४१'०३" ईत्तरी अक्षांश 

• सानवकका गानवसः      कालागाईँ, वडागाईँ, नजमाली, ममवपररकाँडा र स्वीकोट   

• वडा संख्याः    ७ 

• कुल के्षत्रफलः    १७७.२७ वगवनमटर 

 कुल जनसंख्याः    २४८५९ 

 जम्मा घरधरुीः      ५४९९ 

 मनहलाको जनसंख्याः   १२७६५ (५१.३६ %) 

 परुुषको जनसंख्याः   १२०९४ (४४.६४ %)   

 नवद्यालय संख्याः   ५७ (मा.नव.-११, अधारभतुः ३६ संस्थागतः ४,  

                                                             बा.नव.केः ४ सामदुानयक नसकाआ केन्रः २) 

 स्वास््य संस्थाः    ५७ (स्वास््य चौकीः ५, सामदुानयक स्वास््य आकाइः४,  

                                                           अधारभतु स्वास््यसेवा केन्रः२, बनथवङ सेन्टरः ७,  

                                                           अधारभतू ऄस्पतालः१, खोप नललननकः२३, गाईँघर  

                                                            नललननकः१५) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

२. कार्ायिर्को ईदे्दश्र्ः 

 नेपालको संनवधानको धारा ५६(१) ले संघीय लोकतानन्त्रक गणतन्त्र नेपालको मलु संरचना संघ, प्रदशे र स्थानीय तह 

गरी ३ तहको हुने व्यवस्था गरेको छ । धारा ५६(४) ले स्थानीय तह ऄन्तगवत गाईँपानलका, नगरपानलका र नजल्ला 

सभा रहन े संवधैाननक व्यवस्था रहकेाले गाईँपानलकाको ईद्दशे्य तथा कायवक्षेत्र व्यापक रहकेो छ । कुमाख गाईँ 

कायवपानलकाको प्रमखु ईद्दशे्यहरु ननम्नानसुार रहकेा छन:्  

o संनवधान र काननू बमोनजम स्वाशासन र सहशासनको ऄभ्यास गने , 

o जनताको घरदलैोमा सेवा परु् याईने , 

 स्थानीय तहका जनतालाइ स्थानीय शासन प्रकृयामा ऄनधकानधक मात्रामा सनम्मनलत हुने ऄवसर जटुाईने,  

 स्थानीय जनताल ेलोकतन्त्रको लाभहरू ईपभोग गनव सलने व्यवस्था गने,  

 जनताल ेअफ्नो क्षेत्रको नवकासको लानग अवश्यकताको पनहचान, साधनको पररचालन, नवननयोजन र नवकासको 

प्रनतफल नवतरण सम्मका कायवहरुमा ऄथवपणूव सहभानग हुन सलने प्रकृया र संयन्त्रको व्यवस्था नमलाईने, 

 स्थानीय स्वशासन र सहशासनका संयन्त्रप्रकृया तथा ऄभ्यासमा अनदवासी जनजाती, दनलत लगायत सामानजक 

तथा अनथवक दृनिकोणल ेनपछनडएका वगव समतेको समग्र जनताको समावनेशकरण र मलूप्रवाहीकरण सनुननित गने,  

 नवकास प्रकृयालाइ संस्थागत गनव नवकास व्यवस्थापन सम्बन्धी संयन्त्रहरुको क्षमता नवकास र सदुृढीकरण गने  

 स्थानीय स्वशासन र सहशासनको ममवलाइ कायवरूपमा रुपान्तरण गनव जनशनक्तको नवकास गने,  

 गाईँपानलका नभत्रको नवकास, सेवा प्रवाह लगायतका नवषय क्षेत्रका नीनत ननमावण दनेख ऄनगुमन मलू्यांकन सम्मका 

कृयाकलापमा समन्वय र सहनजकरण गने,  

 लोकतानन्त्रक संस्था र ऄभ्यासहरुलाइ  प्रवर्द्वन गद ैस्थानीय नेततृ्वको नवकास गने  

 योजनाहरूको तजुवमा र संचालन गनव अवश्यक क्षमता, नजम्मेवारीपन र जवाफदनेहताको नवकास गने,  

 जनताको दनैनक अवश्यकता तथा जनजीवनलाइ ऄसर पाने नवषयहरूमा ननणवय गनव सलने गरी स्थानीय स्वायत्त 

शासन पद्दनतको नवकास गने । 
 

३. संगठन संरचनाः 

संनवधान बमोनजम नै यस कुमाख गाईँपानलकाको कायावलय स्थानीय सरकारको रुपमा स्थानपत स्थानीय तह भएको 

हुदँा यसमा व्यवस्थापकीय ऄगंको रुपमा जनप्रनतनननधमलूक ऄंग गाईँसभा, कायवपानलकाको रुपमा गाईँ 

कायवपानलका र न्यानयक ऄगंको रुपमा ईपाध्यक्षको संयोजकत्वमा ३ सदस्यीय न्यानयक सनमनत रहने व्यवस्था 

नपेालको संनवधानले गरेको छ ।  गाईँपानलका ऄध्यक्ष र ईपाध्यक्ष, गाईँपानलका नभत्रका वडाका वडा ऄध्यक्षहरु, 

प्रत्येक वडाबाट ननवावनचत हुने २ मनहला (१ जना दनलत) सनहत ४ जना सदस्यहरु रहकेो र यी सदस्यहरुको सभाल े

गाईँपानलकानभत्रका दनलत वा ऄल्पसंख्यक समदुायबाट ननवावनचत गरेका २ जना सदस्यहरु समते नमलेर गाईँसभा 

बनेकोछ। यसैगरी कायवकारी ऄगंको रुपमा रहन े गाईँकायवपानलकामा एक जना ऄध्यक्ष, एक जना ईपाध्यक्ष, 

गाईँपानलकाका प्रत्येक वडाका वडा ऄध्यक्षहरु, गाईँसभाले अफू  मध्येबाट ननवावनचत गरेका ४ जना मनहला 

सदस्यहरु तथा दनलत र ऄल्पसंख्यक समदुायबाट गाईँसभाले ननवावनचत गरेका २ जना सदस्यहरु रहकेा छन। साथ,ै 

गाईँपानलकाको ईपाध्यक्षको संयोजकत्वमा सम्बनन्धत गाईँसभाले अफू मध्येबाट ननवावनचत गरेका २ सदस्य सनहत ३ 

सदस्यीय न्यानयक सनमनत गठन गरेको छ ।  यसैगरी  प्रशासननक संरचना गाईँपानलकामा रा.प.ततृीय श्रेणीको 

ऄनधकृत प्रमखु प्रशासकीय ऄनधकृत रहने व्यवस्था रहकेो छ ।  
 



  

४. कमयचारी संगठन सरंचना 

गाईँ कायवपानलकाको दरबन्दी तेररज प्रशासननक कायावलय तफव  

कुमाख गाईँपानलकाको कायावलय, रागचेौर सल्यान 

दरबन्दी तेररज 

क्र स पद तह सेवा  समहु ईपसमहु स्वीकृत 

दरबन्दी 

स्थायी 

पदपनुतव 

करार 

पदपनुतव 

ररक्त पद 

संख्या 

क स्थार्ी दरबन्दी तर्य ः               

१ प्र.प्र.ऄ. ८   औ ँ प्रशासन सा.प्र. 
 

१ १ ० ० 

२ इनन्जननयर ७।८   औ ँ इनन्जननयर नसनभल 
 

१ ० १ ० 

३ ऄनधकृत ७/८   औ ँ नशक्षा नश.प्र. 
 

१ १ ० ० 

४ ऄनधकृत ७/८   औ ँ प्रशासन लेखा 
 

१ १ ० ० 

५ ऄनधकृत ६   औ ँ प्रशासन सा.प्र. 
 

२ १ ० १ 

६ अ.ले.प. ५   औ ँ प्रशासन लेखा 
 

१ ० ० १ 

७ सहायक ५   औ ँ प्रशासन सा.प्र. 
 

४ २ ० २ 

८ कम््यटुर ऄपरेटर ५   औ ँ नवनवध 
  

१ १ ० ० 

९ लेखा सहायक ५   औ ँ प्रशासन लेखा 
 

१ १ ० ० 

१० प्रा.स. ५  औ ँ नशक्षा नश.प्र. 
 

१ १ ० ० 

११ ह.ेऄ. ५/६   औ ँ स्वास््य ह.ेइ.  १ १ ० ० 

१२ सब इनन्जननयर ५   औ ँ इनन्जननयर नसनभल  १ १ ० ० 

१३ 
ऄ.सब- 

इनन्जननयर 
४औ ँ इनन्जननयर नसनभल  १ १ ० ० 

१४ स.म.नव.नन ४  औ ँ नवनवध   १ १ ० ० 

१५ खा.पा.स.टे ४/५   औ ँ इनन्जननयर नसनभल स्याननटरी १ १ ० ० 

 जम्मा     १९ १४ १ ४ 

ख वडा कार्ायिर् तर्य ः               

१ सहायक ५औ ँ प्रशासन सा.प्र. 
 

३ २ ० १ 

२ सब इनन्जननयर ५औ ँ इनन्जननयर नसनभल 
 

३ १ २ २ 

३ सहायक ४औ ँ प्रशासन सा.प्र. 
 

४ ४ ० ० 

४ ऄ.सब- ४औ ँ इनन्जननयर नसनभल 
 

४ ४ ० ० 



  

इनन्जननयर 

  जम्मा 
    

१४ ११ २ ३ 

ग कृलष लवकास तर्य ः 
     

    

१ कृनष ऄनधकृत ७/८औ ँ कृनष 
  

१ १ ० ० 

२ 
प्रानवनधक 

सहायक 
५औ ँ कृनष 

  
२ १ ० १ 

३ 
नायब प्रानवनधक 

सहायक 
४औ ँ कृनष 

  
१ १ ० ० 

  जम्मा 
  

  ४ ३ ० १ 

घ पशुपन्छी लवकास तर्य                

१ 
पश ुनवकास 

ऄनधकृत 
७/८औ ँ कृनष 

ला.पो.

डे.डे  
१ १ ० ० 

२ 
पश ुसेवा 

प्रानवनधक 
५औ ँ कृनष 

ला.पो.

डे.डे  
१ १ ० ० 

३ 
पश ुस्वास््य 

प्रानवनधक 
५ औ ँ कृनष भटे 

 
१ ० ० १ 

४ 
नायब पश ुसेवा 

प्रानवनधक 
४ औ ं कृनष 

ला.पो.

डे.डे 

 १ १ ० ० 

५ 

नायब पश ु

स्वास््य 

प्रानवनधक 

४ औ ं कृनष भटे  १ ० ० १ 

  जम्मा 
  

  ५ ३ ० २ 

 

४) कार्ायिर्को काम, कतयव्र् र ऄलधकारः 

नेपालको संनवधानको ऄनसुचूी ८ मा ईल्लेनखत स्थानीय तहको एकल ऄनधकार सचूी र ऄनसुचूी ९ मा ईल्लनेखत 

संघ, प्रदशे र स्थानीय तहको साझा ऄनधकार सचूी ऄन्तगवतका कायवहरु तथा संघ र प्रदशेसँग नमलेर साझा रुपमा 

सहकायव, समन्वय र सहऄनस्तत्वका अधारमा स्वाशासन र सहशासनको ऄभ्यास गाईँपानलकाले गदवछ।स्थानीय 

तहको सरकार भएका कारण पनन गाईँपानलकाको कायवक्षेत्र व्यापक रहकेो छ। संनवधानमा ईल्लनेखत ऄनधकार 

सचूीका साथै स्थानीय तहको शासन संचालन सम्बन्धमा जारी गररएको अदेश, २०७३ बमोनजम यस कायावलयका 

मखु्य-मखु्य कायवहरु ननम्नानसुार रहकेा छन:्  
 

(क) सहकारी सम्बन्धीः 

• सहकारी सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड, ननमावण कायावन्वयन र ननयमन  



  

• स्थानीय सहकारी संस्था दताव, ऄनमुती, खारेजी र नवघटन  

• स्थानीय सहकारी सम्बन्धी क्षमता ऄनभवनृि 

• सहकारी संस्थाको प्रवर्द्वन र नवकास  

 

(ख) एर्.एम. सचंािनः 

• १०० वाट सम्मका एफ एम रेनडयो संचालन ऄनमुनत, नवीकरण र ननयमन  

• स्थानीय क्षेत्र नभत्र इन्टरनटे सेवा, टेनलसेन्टर र स्थानीय केबल तथा तार नवनहन टेनलनभजन प्रसारणको ऄनमुनत, 

नवीकरण र ननयमन  

 

(ग) स्थानीर् करः 

 अनथवक कायवनवनध सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड ननमावण कायावन्वयन र ननयमन  

 बजटे नसमा ननधावरण, तजुवमा, कायावन्वयन र ननयमन  

 स्थानीय संनचतकोष व्यवस्थापन  

 अनथवक प्रशासन र व्यवस्थापन  

 स्थानीय तहको लगानी र लाभांसको व्यवस्थापन   

 स्थानीय राजश्व प्रवर्द्वनका लानग प्रोत्साहन  
 

(घ) स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापनः 

 स्थानीय सवाेको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा सतव, योजना कायावन्वयन र ननयमन  

 नवत्तीय स्रोतको ऄधीनमा रही अवश्यकता ऄनुसार काननू बमोनजम स्थानीय सेवाको गठन, संचालन र व्यवस्थापन   

 स्थानीय तहको संगठन नवकाश, जनशनक्त व्यवस्थापन र वनृत नवकाश  

 संक्रमणकानलन व्यवस्थापन ऄन्तगवत केनन्रय सरकारबाट स्थानीय तहमा समायोजन भइ अईने कमवचारीको 

व्यवस्थापन, ईपयोग र समन्वय  

 काननू बमोनजम स्थानीय तहको संगठन संरचना तथा दरवन्दी ननधावरण 

 

(ङ) स्थानीर् तथर्ांक र ऄिलििेख सकंिनः 

 स्थानीय तथयांक सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना कायावन्वयन र ननयमन  

 पन्जीकरण व्यवस्थापन  

 स्थानीय तहको त्यांकीय ऄनभलेख व्यवस्थापन  

 स्थानीय तहमा सचूना तथा संचार प्रनवनधयकु्त त्यांक व्यवस्थापन  

 

 



  

(च) स्थानीर् स्तरका लवकास अर्ोजना तथा पट्टरर्ोजनाहरः  

 ऄध्ययन ऄनसुन्धान अयोजना प्रभाव मलु्यांकन  

 स्थानीय तहका सम्भाव्य स्रोत साधनको ऄनभलेख तयार गन े 

 स्थानीयस्तरका नवकाश अयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना र ननयमन  

 संघीय र प्रादनेशक अयोजना पररयोजना कायावन्वयनमा समन्वय, सहनजकरण र सहयोग 

  

(छ) अधारिुत तथा माध्र्लमक लशक्ाः 

 प्रानवनधक नशक्षा तथा व्यवसानयक तानलमको योजना तजुवमा संचालन, ऄनमुनत र ननयमन  

 पाठ्यक्रम तथा पाठ्यसामाग्री नवतरण र कायावन्वयन  

 नवद्यालय नशक्षक एव ंकमवचारी व्यवस्थापन  

 भौनतक पवूावधार ननमावण र ममवत संभार   

 नवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवनृतको व्यवस्थापन    

 

(ज) अधारिूत स्वास्थर् र सरसर्ाइः 

 अधारभतु स्वास्थय सेवा सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना ननमावण कायावन्वयन र ननयमन 

 अधारभतु स्वास्थय सेवा संचालन र प्रवर्द्वन   

 ऄस्पताल र ऄन्य स्वास्थय संस्थाको स्थापना र संचालन  

 स्वस्थ खानेपानी र खाद्यय पदाथवको गणुस्तर एव ंवाय ुतथा ध्वनी प्रदषुण ननयन्त्रण 

 सरसफाइ चेतना ऄनभवनृध्द र स्वास्थजन्य फोहर व्यवस्थापन  

 स्वास्थजन्य फोहरमलैा संकलन, पनुःईपयोग, प्रषोधन, नवसजवन, सेवाशलु्क ननधावरण र ननयमन  

 

(झ) स्थानीर् बजार व्र्वस्थापन, वातालवण सरंक्ण र जैलवक लवलवधताः 

 स्थानीय व्यापार बजार, हाट बजार व्यवस्थापन र वानणज्य सम्बन्धी पवूावधार नवकास 

 स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको मनु्य तथा गणुस्तर ननयमन तथा ऄनगुमन  

 स्थानीय वातावरण संरक्षण,जनैवक नवनवधता सम्बन्धी नीनत, काननू मापदण्ड, योजना कायावन्वयन र ननयन्त्रण  

  स्थानीय स्तरमा वातावरणीय जोनखम न्यनूनकरण  

 स्थानीय स्तरमा हररत क्षेत्र प्रवर्द्वन  

 

(ञ) स्थानीर् सडक, ग्रालमण सडक, कृलष सडक र लसचाइ 

 स्थानीय सडक, ग्रानमण सडक, कृनष सडक नसचाइ सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना कायावन्वयन र ननयमन  



  

 झोलुंग े पलु पलेुसा, नसचाइ र तटवन्ध सम्बन्धी स्थानीय तहको गरुुयोजना तजुवमा ननमावण स्तरोन्नतीका अयोजना 

पनहचान, ऄध्ययन, कायावन्वयन, ममवत संम्भार र ननयमन  

 स्थानीय स्तरमा ट्रलीवस, ट्राम जस्ता मध्यम क्षमताका मासट्रानन्जट प्रणालीको नीनत, मापदण्ड,  योजना कायावन्वयन र 

ननयमन  

 रेल सेवा संचालन  

 यातायात सरुक्षा  व्यवस्थापन र ननयमन 

 

(ट) ज्रे्ष्ठ नागट्टरक ऄपांगता िएका व्र्लि र ऄशिको व्र्वस्थापन  

 संघ वा प्रदशेले ननधावरण गरेको मापदण्ड बमोनजम स्थानीय स्तरमा सामानजक सरुक्षा सम्बन्धी कायवक्रम संचालन  

 

(ठ) बेरोजगारको तथर्ांक सकंिन  

 रोजगार वरेोजगारहरुको तथयांक संकलन, प्रषोधन र सचुना प्रणाली   

 नवदशेी श्रनमकको सचूना व्यवस्थापन  

 

(ड) लवपद व्र्वस्थापन  

(ढ) स्थानीर् ऄलििेख व्र्वस्थापन  

(ण) िाषा, ससं्कृलत र िलितकिाको सरंक्ण र लवकास  

 

कार्यलववरणः 

(क) गाईँपालिका ऄध्र्क्को कार्य लववरण  

 सभा तथा कायवपानलकाको बैठक बोलाईने र बैठकको ऄध्यक्षता गने,   

 सभा र कायवपानलकाको बैठकमा बैठकको कायवसचूी तथा प्रस्ताव पेश गने, गराईन े, 

 वानषवक कायवक्रम तथा बजटे तयार गरर सभामा पेश गनव लगाईने,   

 सभाको ऄनधवेशन अव्हान र ऄन्त्य गने,   

 सभा तथा कायवपानलकाको बैठक बोलाईने र बैठकको ऄध्यक्षता गने,  

 सभा र कायवपानलकाको बैठकमा बैठकको कायवसचूी तथा प्रस्ताव पेश गने, गराईने,   

 दफा १२ को खण्ड(ङ) बमोनजम वडा सनमनतबाट सम्पादन हुन े नसफाररस तथा प्रमानणत हुने नवषय  

  बाहके प्रचनलत काननु बमोनजम स्थानीय तहबाट गनुवपने प्रमानणत वा नसफाररस गने,   

 गाईँपानलकाको चल ऄचल सम्पनत्तको संरक्षण र अम्दानी, खचवको नहसाब र ऄन्य ऄनभलेख, कागजात  

  सरुनक्षत राख्ने, राख्न लगाईने,  

 गाईँपानलकाका सनमनत, ईपसनमनत तथा वडा सनमनतको कामको रेखदखे गने,   

 साववजननक सेवा प्रवाह सम्बन्धी गनुासो व्यवस्थापन गने, गराईने, 



  

 सात नदनभन्दा बढी समय गाईँपानलकामा ऄनपुनस्थत हुने भएमा ईपाध्यक्षलाइ कायवभार नदने र  

ईपाध्यक्ष पनन ऄनपुनस्थत भएमा कुनै सदस्यलाइ कायवभार नदने,   

 सभा वा कायवपानलकाले तोकेका ऄन्य काम गन े।   

 

(ख) ईपाध्र्क्को काम, कतयव्र् र ऄलधकारः  

 न्यानयक सनमनतको संयोजक भ ैकाम गन े।  

 ऄध्यक्षको ऄनपुनस्थनतमा ननजको कायवभार सम्हाल्ने  ।   

 गरैसरकारी संघसंस्थाका नक्रयाकलापको समन्वय गने ।  

 ईपभोक्ता नहत संरक्षण सम्बन्धी कायवको समन्वय गने ।   

 योजना तथा कायवक्रमको ऄनगुमन तथा सपुररवके्षण गरी सो को प्रनतवदेन बैठकमा पेश गने  ।  

 सभा र कायववपानलकार्द्ारा गनठत सनमनतहरुको काममा सहनजकरण र समन्वय गने  ।   

 सात नदनभन्दा बढी समय गाईँपानलकामा ऄनपुनस्थत हुने भएमा ऄध्यक्षलाइ जानकारी गराईने  ।   

 सभा, कायवपानलका तथा ऄध्यक्षल ेप्रत्यायोजन गरेका वा तोकेका ऄन्य कायव गने ।  

 

(ग) कार्यपालिका सदस्र्हरको काम कतयव्र् र ऄलधकारः 

 कायवपानलकाको बैठकमा भाग नलने,   

 ऄध्यक्षल ेतोकेको नबषयगत क्षेत्रको संयोजक वा प्रमखु भइ तोनकएको कायव  गने,   

 सात नदनभन्दा बढी समय गाईँपानलकामा ऄनपुनस्थत हुने भएमा ऄध्यक्षलाइ जानकारी गराईने,   

 कायवपानलकाले तोकेको ऄन्य काम गने । 

   

(घ) प्रमुख प्रशासकीर् ऄलधकृतको काम, कतयव्र् र ऄलधकारः 

 सभा र कायवपानलकाको सनचवको रूपमा कायव गने,  

 सभा र कायवपानलकाको ननणवय कायावन्वयन गने, गराईन,े   

 ऄध्यक्षको ननदशेनमा वानषवक कायवक्रम तथा बजटे तजुवमा, कायावन्वयन र ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन गने,  

 गराईने,   

 कोष तथा अनथवक कारोबारको नहसाव तथा ऄनभलेख दरुुस्त राख्न,े राख्न  लगाईने, लेखा परीक्षण गराईने  

तथा बेरुज ुफर्छ्यौट गने, गराईन,े  

 अयोजनाहरूको फरफारकका लानग कायवपानलकामा पेश गने,  

 गाईँपानलकाको चल ऄचल सम्पनत्तको संरक्षण गने, लगत राख्ने तथा ऄद्यावनधक गने, गराईन े   

 न्यानयक सनमनतबाट भएको मेल नमलाप तथा ननणवय नमनसल संरक्षण गने, गराईने 



  

 ऄध्यक्षको ननदशेनमा कायवपानलका वा सभाको बैठक बोलाईने र बैठक सम्बन्धी अवश्यक कायव गन,े  

  गराईन े  

 कायवपानलकाको ननणवय प्रमानणत गन ेसभा र कायवपानलकाको ननणवयको ऄनभलेख सरुनक्षत गने,   

 प्रशासकीय तथा अनथवक ननयन्त्रण गन,े   

 साववजननक खररद योजना तयार गरी खररद सम्बन्धी कायव गन/ेगराईन,े   

 सभा वा कायवपानलकाले तोकेको ऄन्य कायव गन,े गराईन े। 
 

(ङ) वडाध्र्क्को काम, कतयव्र् र ऄलधकारः  

 वडा सनमनतको ऄध्यक्ष भइ काम गन े।  

 वडा सनमनतका सदस्यहरूको काममा समन्वय र सहजीकरण गने,  

 वडाको नवकास योजना, बजटे तथा कायवक्रम तयार गने, गनव लगाईने तथा स्वीकृनतका लानग  

गाईँपानलकामा पेश गने, । 

 वडाबाट कायावन्वयन हुने योजना तथा कायवक्रम कायावन्वयन गने गराईने, सोको ऄनगुमन तथा अवनधक समीक्षा 

गने, गराईने, । दफा १२ को (ङ) मा ईल्लनेखत नवषयमा नसफाररस तथा प्रमानणत सम्बन्धी कायव गने,   

 नाता प्रमानणत गन े। जन्म नमनत प्रमानणत गने, गराईने, जीनवतसगकँो नाता प्रमानणत गने ।  

 नववाह प्रमानणत तथा ऄनववानहत प्रमानणत गने ।  

 ऄङ्ग्रेजी माध्यममा नसफाररस तथा प्रमानणत गने  

 मोही लगत कट्टाको नसफाररस गने ।  

 नवद्यालय खोल्न नसफाररस गने ।  

 नागररकता तथा नागररकताको प्रनतनलनप नलनका लानग नसफाररस गने ।  

 अनथवक ऄवस्था कमजोर वा नबपन्नता प्रमानणत गने वा अनथवक ऄवस्था बनलयो वा सम्पन्नता प्रमानणत  

 गन े।  

 घर जग्गा करको लेखाजोखा गरी नसफाररस गने, जग्गा मलू्याङ्कन नसफाररस प्रमानणत गने,  

 सातनदनभन्दा बढी समय नवदा वा ऄनपुनस्थत हुने भएमा दनैनक प्रशासननक तथा नसफाररश सम्बन्धी कायव गनव 

सम्बनन्धत वडा सनमनतको कुनै सदस्यलाइ नजम्मवेारी तोकी सोको जानकारी ऄध्यक्षलाइ नदने,   

 कायवपानलका, सभा वा वडासनमनतले तोकेका ऄन्य कायव गने । 

 

५) गाईँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्बाट प्रदान गट्टरने सेवाः  

(क) र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न तथा ऄनुगमन  

• सहभानगतामलूक योजना तजुवमा प्रणाली ऄनसुार बस्ती वा टोलस्तरबाट योजना तजुवमा प्रनक्रया ऄवलम्बन गरी बस्ती 

तथा टोलस्तरीय योजनाको माग संकलन,  प्राथवनमकीकरण तथा छनौट गन ेगराईन े।  



  

• गाईँपानलका नभत्र कृयाशील राजनीनतक दल, नागररक सचेतना केन्र, नवकासे संस्था लगायत सामदुानयक एव ं

सामानजक संघ संस्था, ननकायहरुसँग परामशव, छलफल, सहभानगतामलूक प्रकृयाको ऄवलम्बन गने।  

• गाईँपानलका नभत्रका अयोजना तथा भौनतक पवूावधारको संरक्षण, ममवत सम्भार, रेखदखे तथा व्यवस्थापन गने, गराईने। 

  

(ख) व्र्लिगत घटना दताय 

• प्रचनलत काननुबमोनजम व्यनक्तगत घटना दताव, ऄद्यावनधक तथा सोको ऄनभलेख संरक्षण कायवलाइ  

  व्यवनस्थत गराईन ेर सोको प्रनतवदेन कायव ननयनमत गने गराईने।  

• व्यनक्तगत घटना दतावसम्बन्धमा जनचेतना ऄनभवनृि गन ेगराईने। 

 

(ग) सामालजक सरुक्ा  

• सामानजक सरुक्षा भत्ता नवतरण तथा ऄनभलेख व्यवस्थापन गरी चसु्तदरुुस्त भए नभएको ऄनगुमन गरी  

  व्यवनस्थत गराईन े। 

 

(घ) कर सम्बन्धी   

• गाईँपानलका र ऄन्तगवतका वडा कायावलयबाट सम्पादन हुन े नवभन्न सेवा बापतका शलु्कहरु जस्तै:  

  मालपोत तथा भमूीकर, व्यवसाय कर,  घरबहाल कर, नवज्ञापन कर, नसफाररस दस्तरु, सवारी साधन कर,  

  नयाँ व्यवसाय दताव, मनोञ्जन करहरूको लेखाजोखा गरी एकरुपता कायम गनुवका साथै सो कर  

  संकलनलाइ व्यवनस्थत गन े।  

 

(ङ) लसर्ाट्टरस सम्बन्धी   

• वडा कायाववलय नभत्रका नवनभन्न काम कारबाहीको अवश्यक नसफाररसहरु सम्बनन्धत वडा कायावलयबाट  

  र समग्र गाईँपानलका तथा दइु वा सो भन्दा बढी वडासँग सम्बनन्धत कामको लानग गाईँपानलकाबाट  

  नसफाररस गने गराईन े।  

 

(च) ऄन्र् सेवा प्रवाह सम्बन्धी   

• ईपलब्ध जनशनक्तको नजम्मवेारी बाँडफाँड गरी गाईँपानलका र ऄन्तगवतका वडा कायावलयहरुबाट  

  ननयनमत तथा दरुुस्त ढंगले सेवा प्रवाह गने गराईने।  

 

(छ)  लनर्मन कार्य 

• गाईँपानलकानभत्र सञ्चानलत नवकास योजना, अयोजना तथा संलग्न ईपभोक्ता सनमनतहरुको कायवहरुको  

  ननयमन गने।  

• खाद्यान्न, माछा मासु, तरकारी, फलफूल, पेयपदाथव तथा ईपभोग्य सामाग्रीहरूको गणुस्तर र मलु्यसूची  

  ऄनगुमन गरी ईपभोक्ता नहत संरक्षण गने।  

 

(ज)  ऄन्र् कार्यहर  

• कृनष, नशक्षा, स्वास््य, खानेपानी, सरसफाइ तथा फोहोरमलैा व्यवस्थापन, साँस्कृनतक प्रविवन, ईद्योग तथा  

  व्यवसाय प्रविवन गने गराईने। 



  

 

६. गाईँपालिकाका पदालधकारीहरूको लववरणः 

क्र. स. नाम पद वडा नं. फोन नं. कैफफयत 

१ मान बहादरु बढुाथोकी ऄध्यक्ष  9847961359 
 

२ लाल बहादरु रावत ईपाध्यक्ष  9847892633 
 

३ नडल्ली वहादरु राना वडा ऄध्यक्ष १ 9844868899 
 

४ इश्वरी शाही वडा ऄध्यक्ष २ 9848003396 
 

५ केवल बहादरु राना वडा ऄध्यक्ष ३ 9866519202 
 

६ शोभीलाल बस्नेत वडा ऄध्यक्ष ४ 9866947631 
 

७ पदम बहादरु बढुामगर वडा ऄध्यक्ष ५ 9848274973 
 

८ कणव बहादरु नब.क. वडा ऄध्यक्ष ६ 9847995409 
 

९ डम्बर बहादरु शाही कायवपानलका सदस्य ७ 9822973717 
 

१० पनवत्रा कवर कायवपानलका सदस्य ६ 9829875188 
 

११ ऄननता बढुाथोकी कायवपानलका सदस्य ७ 9822875972 
 

१२ सानवत्रा नव.क. कायवपानलका सदस्य १ 9866169200 
 

१३ नहरा पररयार कायवपानलका सदस्य ५ 9822842757 
 

१४ लालनवर पररयार कायवपानलका सदस्य ४ 9768275190 
 

१५ पठ बहादरु कामी कायवपानलका सदस्य ७ 9811413765 
 

१६ डम्बर बहादरु शाही वडा सदस्य ७ 9844939434 
 

१७ साकी बढुा वडा सदस्य १ 9848119033 
 

१८ नखम बहादरु बढुा वडा सदस्य २ 9844888696 
 

१९ लाले राना वडा सदस्य २ 9863222749 
 

२० तलुसी रावत वडा सदस्य  9868333492 
 

२१ मन नवर चलाईने वडा सदस्य ३ 9848716962 
 

२२ काली बहादरु बढुा वडा सदस्य ४ 9866759920 
 

२३ बलवीर सनुार वडा सदस्य ४ 9822859562 
 

२४ नचत्र प्रकाश नगरी वडा सदस्य ५ 9866235318 
 

२५ नहरानसङ बस्नेत क्षेत्री वडा सदस्य ५ 9808333528 
 

२६ ज्ञान ुजसैी वडा सदस्य ६ 9826583818 
 

२७ नमत्र प्रसाद डाँगी वडा सदस्य ६ 9866610935 
 

२८ नडल बहादरु डाँगी वडा सदस्य ७ 9812557557 
 



  

२९ थल बहादरु पनु वडा सदस्य ७ 9829835542 
 

३० गीता बढुाथोकी मनहला सदस्य  9868984574 
 

३१ नारायणी खत्री रावत मनहला सदस्य २ 9841903052 
 

३२ धनी वली मनहला सदस्य ३ 9857862832 
 

३३ कमला रावत नगरी मनहला सदस्य ४ 9840727678 
 

३४ रुप कली कुमाइ मनहला सदस्य ५ 9806668520 
 

३५ तेजमा सनुार दनलत मनहला सदस्य  9868291952  

३६ शानन्त कामी दनलत मनहला सदस्य ३ 9809528600  

३७ नसता दमाइ दनलत मनहला सदस्य  9824590356  

३८ रीता नब.क. दनलत मनहला सदस्य  9812895074  

 

 
७. कमयचारीहर लववरण र शाखागत कार्य लववरण 

क) कमयचाट्टरहरको लववरण 

        गाईँपालिकामा कार्यरत स्थार्ी कमयचारी लववरणः २०८२   

क्र.स कमवचारीको नामथर पद श्रेणी।तह मोबाआल नं. 

कैनफयत 

  गाईँपालिकाको कार्ायिर् तर्य        

१ नदनलप कुमार सोनी 
प्रमखु प्रशासकीय 

ऄनधकृत 
रा.प. ततृीय ९८५७८४४८०१   

२ 
मान बहादरु 

बढुाथोकी 
शाखा ऄनधकृत 

ऄनधकृत 

सातौ ँ
९८४८०६६९१९  

३ यद ुगहतराज वररष्ठ लेखा ऄनधकृत 
ऄनधकृत 

सातौ ँ
९८६३४३९६८६  

४ ससुन गौतम कृनष नवकास ऄनधकृत 
ऄनधकृत 

सातौ ँ
९८६८६२०५९८  

५ नारायण पोखरेल आनन्जननयर ऄनधकृत ९८४३६४१५५२  



  

सातौ ँ

६ प्रमेऱाऱ के.सी. वररष्ठ शिक्षा अधिकृत अधिकृत सातौँ ९८६८१०४५३५  

७ डा. नवष्ण ुके.सी. पश ुनवकास ऄनधकृत 
ऄनधकृत 

सातौ ँ
९८४७९४८०५०  

८ माननसह वली जनस्वास््य ऄनधकृत 
ऄनधकृत 

सातौ ँ
९८५७८४४८०४  

९ सरोज कँुवर कृनष नवकास ऄनधकृत 
ऄनधकृत 

सातौ ँ
९८६०९०३०६७  

१० महशे सनुार प्रशासकीय ऄनधकृत ऄनधकृत छैटौं ९८६८३८३८२५  

११ कल्पना शाही पश ुसेवा ऄनधकृत ऄनधकृत छैटौं ९८६८९९२४२८ 

 

१२ नदपक कुमार चन्द नशक्षा ऄनधकृत ऄनधकृत छैटौं ९८४९५९९५२९  

१३ हमेा कुमारी मलासी सब आनन्जननयर सहायक पाँचौ ९८४८४३४८०८  

१४ नशब प्रकाश ओली  प्रानवनधक सहायक  पाँचौ तह  ९८४९३४१५६८  

१५ नारायण खड्का  लेखा सहायक  पाँचौ तह  ९८६८९६६५०५   

१६ नलला कुमारी पाण्डे सहायक पाँचौ  पाँचौ तह  ९८६८९३१०८५ 

 

१७ गगंा वली प्रानवनधक सहायक  पाँचौ तह  ९८६६८६१३०९  

१८ दनेवका के.सी. 
मनहला नवकास 

ननरीक्षक 
पाँचौ तह  ९८६८२१०६२२  

१९ प्रकाश शाह व.प्रशासन सहायक पाँचौ तह  ९८५७८४४२०९  

२० 
सन्दशे कुमार 

खड्का 
नस.ऄ.ह.ेव. पाँचौ तह ९८४७९५३५६८  

२१ प्रनतभा मरानसनी कम््यटुर ऄपरेटर पाँचौ तह  ९८६७१४२२६७  

२२ जय प्रकाश थापा खा.पा.स.टे. चौथो तह ९८४४८३२४१४  

२३ दल बहादरु थापा ऄ.सब आनन्जननयर चौथो तह ९८६४९४०४११  



  

२४ नडला पनु 
नायब पश ुसेवा 

प्रानवनधक 
चौथो तह ९८६६९४६१९१  

२५ हमेन्त बढुामगर 
नायब पश ुस्वास््य 

प्रानवनधक 
चौथो तह ९८६६८२७६६४  

  
वडा कार्ायिर् तर्य  

  
     

१ सदुन बहादरु शाही 
वडा सनचव /स्थानीय 

पनन्जकानधकारी  
सहायक पाँचौ ९८४४९४७९७२ 

 

२ ननराजन के.सी. 
वडा सनचव /स्थानीय 

पनन्जकानधकारी  
सहायक पाँचौ ९८५७८४४२०९  

३ नग्रस्मा भण्डारी 
वडा सनचव /स्थानीय 

पनन्जकानधकारी  

ऄनधकृत 

छैठौ ँ
९८६८३६५११४  

४ प्रशान्त लानमछाने 
वडा सनचव /स्थानीय 

पनन्जकानधकारी  

सहायक 

चौथो  
९८६९५९७३९३  

५ नदलाराम कठैत 
वडा सनचव /स्थानीय 

पनन्जकानधकारी  
सहायक पाँचौ ९८६४७३२१६४  

६ ज्योती पंकज नड.सी. 
वडा सनचव /स्थानीय 

पनन्जकानधकारी  

सहायक 

चौथो 
९८४३०६१२९८  

७ करण कुमार चौधरी 
ऄ.सब आनन्जननयर / 

वडा प्रानवनधक  

सहायक 

चौथो 
९७६९७३०८५४  

८ कररश्मा चलाईने 
ऄ.सब आनन्जननयर / 

वडा प्रानवनधक  

सहायक 

चौथो 
९८४५३०३६६४  

०९ गोनवन्द भण्डारी 
ऄ.सब आनन्जननयर / 

वडा प्रानवनधक  

सहायक 

चौथो 
९८४८३४५१३९  

१० पंकज थलाल 
सब आनन्जननयर / वडा 

प्रानवनधक  
पाँचौ तह  ९८४००४७४९०  

११ राकेश प्रसाद चौहान 
ऄ.सब आनन्जननयर / 

वडा प्रानवनधक  

सहायक 

चौथो 
९७६६९९००७३  



  

१२ नभम बहादरु शाही कायावलय सहयोगी  तहनवनहन ९८०९५२५२०४  

 

१ गाईँपालिकामा कार्यरत करार कमयचारीहरको लववरण 

लस.न कमयचारीको नाम थर पद सम्पकय  नम्बर कैलर्र्त  

१ रेशम लम्साल आनन्जननयर ९८४९१२५३२७ पवूावधार नवकास शाखा 

२ नजवन शमाव रोजगार संयोजक  ९८४९९९०८०९ रोजगार सेवा केन्र  

३ मघेराज रावत एम.अइ.एस ऄपरेटर ९८६६७४०३४२ सा.स.ु तथा पंनजकरण 

आकाइ 

४ नसमाना चन्द ईद्यम नवकास सहजकताव ९८४१७४७२७४ ईद्यम नवकास सेवा केन्र  

५ ससु्मा बढुाथोकी ईद्यम नवकास सहजकताव ९८४८३४५३१८ ईद्यम नवकास सेवा केन्र  

६ गणशे नतरुवा वदै्य  ९८४८३८०२०५ अयवुदे सेवा केन्र 

७ सपना शमाव जसैी पोषण सहजकताव ९७६८२५६५३८ स्वास््य शाखा  

८ टेक बहादरु नव.सी. सहायक ९८४४८८८४४४ दताव चलानी आकाइ  

९ दवेीराम बोहरा  हल्का सवारी चालक ९८४८३८०१५४ गाईँपानलका कायावलय  

१० बसन्त शमाव  हल्का सवारी चालक ९८४४९३०२०९ गाईँपानलका कायावलय  

११ ननम राज ओली  हभेी सवारी चालक  ९८६५९९१६७२ गाईँपानलका कायावलय  

१२ मनहर नगरी कायावलय सहयोगी  ९८६८९५८९९१ प्रशासकीय भवन 

१३ लक्ष्मी कुमारी चन्द कायावलय सहयोगी  ९८६६२३४१५१ प्रशासकीय भवन 

१४ नवमला रावत कायावलय सहयोगी  ९८६८२८७२६९ प्रशासकीय भवन 

१५ मस्त बहादरु हमाल  कायावलय सहयोगी  ९८६६८७८५२४ प्रशासकीय भवन/अवाष 

भवन  

१६ नमना गौतम कायावलय सहयोगी  ९८६७९६१३४८ अयवुदे सेवा केन्र 

१७ धननवरे कामी चौकीदार  ९८६४३५०४७३ गाईँपानलका कायावलय  

१८ राजने्र परुी व्यालहोलोडर स. चालक ९८६८६४७७०३ गाईँपानलका कायावलय  



  

 
वडा कार्ायिर्मा कार्यरत करार कमयचारीहरको लववरण 

लस.न कमयचारीको नाम थर पद सम्पकय  नम्बर कैलर्र्त 

१ महने्र कुमार रावत 
स्थानीय पनञ्जकानधकारी 

/ वडा सनचव 
९८४९११९५०८ १ नं. वडा कायावलय, 

स्वीकोट   

२ मान बहादरु नगरी सहायक ९८६२७१७१३८ ५ नं. वडा कायावलय, 

झारकाँडा  

३ गणशे के.सी. सामानजक पररचालक ९८०९८६५११० 
७ नं. वडा कायावलय, 

नजमाली    

४ ज्ञान बहादरु चन्द 
ऄ.सब-आनन्जननयर/ वडा 

प्रानवनधक 
९८५८०३६८०५ 

७ नं. वडा कायावलय, 

नजमाली   

५ कृष्ण बढुाथोकी 
ऄ.सब-आनन्जननयर/ वडा 

प्रानवनधक 
९८६९०५५२०५ 

१ नं. वडा कायावलय, 

स्वीकोट  

६ रानधका बस्नेत नफल्ड सहायक ९८६२५३०३८३ 
३ नं. वडा कायावलय, 

ममवपररकाँडा   

७ नडना कुमाल कायावलय सहयोगी ९८६२१८६५९६ 
१ नं. वडा कायावलय, 

स्वीकोट   

८ पणूव कुमारी राना कायावलय सहयोगी ९८६२५३०३४८ २ नं. वडा कायावलय, नेटा   

९ नमना के.सी. कायावलय सहयोगी ९८१२५३९४३८ 
३ नं. वडा कायावलय, 

ममवपररकाँडा   

१० रुरमणी शमाव कायावलय सहयोगी ९८६७४२२००२ 
४ नं. वडा 

कायावलय, थदरा   

११ प्रेम पररयार कायावलय सहयोगी ९८११४५२४८३ 

५ नं. वडा 

कायावलय, 

झारकाँडा  

१२ 
नवरेन्र बहादरु 

बढुाथोकी 
कायावलय सहयोगी ९८०६२४७११८ 

६ नं. वडा 

कायावलय, बडागाईँ    

 

ख) शाखागत कार्य लववरण 



  

१. र्ोजना, ऄनुगमन तथा प्रशासन शाखा 

मखु्य कायय फववरण 

१.१ प्रशासन ईपशाखा 

क) स्थानीर् सेवा तथा जनशलि लवकास 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा शतव, योजना, कायावन्वयन र ननयमन, 

 संनवधानको धारा ३०२ बमोनजम समायोजन भइ अईने कमवचारीको व्यवस्थापन, 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी ऄन्य कायव, 

 गाईँपानलका नभत्रको कमवचारी संगठन नवकास, सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी ननधावरण, जनशनक्त व्यवस्थापन र 

वनृत्त नवकास, 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रनवनधको ईपयोग, प्रबर्घन र ननयमन, 

 साववजननक नवदा, ईत्सव, जात्रा, ईदी अनदको व्यवस्थापन, 

 स्थानीय शानन्त सनमनत सम्बन्धी कायवहरु । 

ख) स्थानीर् तह, प्रदेश र संघसँगको सम्बन्ध र समन्वर् तथा वडासँगको समन्वर्  

 संघ तथा प्रदशे तहमा संनवधान तथा काननु बमोनजमको सहभानगता तथा प्रनतनननधत्व,  

 नजल्ला समन्वय सनमनतसँगको समन्वय, 

 वडा तहसँगको सम्पकव  र समन्वय, 

 स्थानीय सरकार संचालन ऐन ऄनसुार वडा सनमनतले गने कायवके्षत्र कायावन्वयनमा सहयोग र समन्वय गने, 

 पत्राचार, सभा, समारोह, नशिाचार, 

ग) बैठक व्र्वस्थापन कार्य 

 कायवपानलका तथा गाईँसभाको बैठक व्यवस्थापन 

 कायवपानलकाको ननणवयहरुको नवद्यनुतय माध्यमबाट ऄनभलेखीकरण तथा प्रकाशन  

 कायवपानलकाका नवनभन्न सनमनत, ईपसनमनत, कायवदलको बैठक व्यवस्थापन 

घ) लवदा, ईत्सव, ईदी, जात्रा, पवय, ईपाधी, लविुषण सम्बन्धी कार्य 

 स्थानीय चाडपवव, साववजननक नवदा, ईत्सव, जात्रा, ईदी अनदको व्यवस्थापन 

 ईपाधी तथा नवभषुण सम्वन्धी नसफाररश, ऄनभलेख 

ङ) नगर प्रहरी व्र्वस्थापन 

 संघीय तथा प्रदशे काननूको ऄनधनमा रही नगर प्रहरीको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन नीनत, काननू, मापदण्ड, 

कायावन्वयन र ननयमन,  

 नीनत, काननू, मापदण्ड, ननणवयहरु कायावन्वयनमा सहयोग, 

 सम्पनत्तको संरक्षण, 

 गाईँपानलकामा हुने सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपववको व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 स्थानीय बजार तथा पानकव ङ्ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोग, 



  

 नगर प्रहरी सम्बन्धी कायवपानलकाले तोके बमोनजमका नीनत, योजना, कायवक्रम कायावन्वयन,   

 गाईँ बस्ती सरसफाइ सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन र कसरू ईपर छाननवन र ऄनसुन्धान, 

 स्थानीय न्यानयक सनमनतले गरेका अदशे, फैसला कायावन्वयनमा सहयोग, 

 कायावलय पररसर, सम्पदा, साववजननक, ऐलानी, पनतवजग्गा, साववजननक भवन तथा भौनतक पवूावधारको संरक्षण र 

सरुक्षा, 

 नवपद ्व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 ऄपराध रोकथाम तथा ऄनसुन्धानमा सहयोग, 

 फूटपाथ व्यवस्थापन, 

 ननमावणकायवमा ननयमन, 

 गणुस्तर ननयन्त्रण, 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी ऄन्य तोनकएका कायवहरु । 

च) सुशासन प्रवर्द्यन सम्बन्धी कार्य  

 सशुासन प्रविवन तथा गनुासो व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव 

 सचूना ऄनधकारी सम्बन्धी कायव 

 सचुनाको हक कायावन्वयनमा सहयोग र ऄनगुमन 

 सचूना अयोग, रानष्ट्रय सतवकता केन्र, ऄनख्तयार दरुुपयोग ऄनसुन्धान अयोग अनदको सम्पकव  गने कायव 

 ऄन्य कायव। 

छ)  लवधार्न सम्बन्धी कार्य 

 कायवपानलका तथा सभामा पेश गनुवपने नवनभन्न नीनत, ननयम तथा काननूको मसौदामा संयोजन र समन्वय 

 नीनत, काननुको प्रमाणीकरण प्रनतको संरक्षण, प्रकासन र ऄनभलेख ब्यबस्थापन। 

 नवधायन सम्बन्धी ऄन्य कायव । 

 
 
 

१.२  सावयजलनक खट्टरद आकाइ 

 गाईँपानलकाको लानग साववजननक खररद तथा ऄन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी नवषय 

 गाईँपानलका नभत्रको साववजननक तथा सरकारी सम्पनत्त, सामदुानयक सम्पनत्त तथा अफ्नो स्वानमत्वमा रहकेो 

भवन, सडक, पसल, व्यवसाय, पवूावधार, ईद्योग, खानी तथा खनीज, वनजस्ता प्राकृनतक स्रोत अनदको एकीकृत 

नववरणसनहतको ऄद्यावनधक ऄनभलेख 

 सेवा तथा ननमावण व्यवसायको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

 खररद गरी वा वस्तगुत सहायता वा कुनै पनन प्रकारबाट अएका मालसामान अम्दानी बांध्ने  

 कायावलय सामान र ननमावण सामग्री ननयमानसुार सोझ ै कोटेशन, टेण्डरिारा अपनूतव गनव शाखा प्रमखु माफव त 

कारवाही चलाईने, ननकासा बमोनजम खररद गने दानखला गने र नवतरण गने । 



  

 नगदी, रनसद, छपाइ गराईने तथा राजश्व ईपशाखालाइ ईपलव्ध गराईने । 

 अवश्यक परेमा ननमावण सामग्रीको ढुवानीको व्यवस्था नमलाईने । 

 सामान खररदको नबल भकु्तानीको लानग दानखला गरेको प्रमाण सनहत अनथवक प्रशासन शाखामा पठाईने । 

१.३ राजश्व प्रशासन आकाइ 

 राजश्व सम्बन्धी नीनत, काननू तजूवमा, कायावन्वयन र ननयमन (राजस्व चहुावट ननयन्त्रण समते) 

 सम्पनत्त कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रनजष्टे्रशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पयवटन शलु्क, 

नवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भनूमकर (मालपोत), दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, बहालनवटौरी कर, घरजग्गा कर, 

मतृ वा माररएको जीवजन्तकुो हाड, नसंग, ्वाँख, छालामा कर, प्राकृनतक स्रोत साधन, व्यवसानयक कर सम्बन्धी 

नीनत, काननू, मापदण्ड, कायावन्वयन, बाँडफाँड, संकलन र ननयमन, ऄन्य अय व्यवस्थापन 

 साववजननक खचव तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड तथा ननयमन र सोको 

सङ्कलन तथा बाँडफाँड 

 अफ्नो के्षत्रनभत्र राजस्वका दर ऄन्य शलु्क ननधावरण, संघीय र प्रदशे काननू बमोनजम प्राकृनतक श्रोत साधन र सेवा 

शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, समन्वय र ननयमन 

 स्थानीय पवूावधार सेवा र ईपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तरु (नीनत, काननु, मापदण्ड, ननयमन, शलु्क ननधावरण, 

संकलन तथा व्यवस्थापन) 

 मालपोत संकलन, एनककृत सम्पनत्त कर सम्बन्धी 

 काननु बमोनजम ढुंगा, नगट्टी, वालवुा, माटो, ननु, स्लेट, फायरललेजस्ता खानी खनीज पदाथवको सवके्षण, ऄन्वषेण, 

ईत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन 

 टे्रनकङ्ग, कायानकङ्ग, लयानोननङ्ग, बञ्जी जनम्पङ्ग, नजपफ्लायर, यावनफ्टङ्ग शलु्क 

 सामदुानयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन 

 पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन 

 प्राकृनतक स्रोतको ईपयोग सम्बन्धी नीनत ननधावरण र कायावन्वयन तथा प्रदशे र  संघीय मापदण्ड पालना 

 प्रचनलत काननु बमोनजम दण्ड जररवाना 

 बाँकी बलयौता रकमको लगत र ऄसलु ईपर  

 करदाता नशक्षा तथा करदाता नववरण ऄद्यावनधक 

 नवत्तीय स्रोत साधनको समतामलूक बाँडफाँड 

 अनथवक साधनको महत्तम ईपयोग तथा पररचालन 

 राजश्व परामशव सनमनत सम्बन्धी नवषय 

 स्थानीय राजस्व प्रविवनका लानग प्रोत्साहन,  

 राजश्वको सम्भाव्यता ऄध्ययन 

 राजस्व सचूना तथा त्याङ्कको अदान प्रदान 

 संघीय तथा प्रदशे काननू बमोनजम बजटे घाटापनूतवको स्रोत व्यवस्था । 



  

 

१.४  दताय/चिानी तथा सोधपुछ आकाइ 

 कायावलयमा प्राप्त पत्रहरु दताव  गरी सम्बनन्धत शाखा÷ईपशाखा÷आकाइमा  पठाईने  

 कायालयबाट बानहर जाने नचठ्ठी पत्र एव ंसचूनाहरु चलानी गने । 

 नचठ्ठी पत्रहरु लगायत कायावलयबाट ऄन्यत्र पठाईने नववरणहरुलाइ सबु्यवनस्थत रुपमा पठाईने कायव गने । 

 अफ्नो आकाइको ऄनभलेख,कायावलयको छाप र पदानधकारीहरुको छाप सरुनक्षत राख्ने  

 सेवाग्राहीले गाईँपानलकाको काम सम्बन्धमा मागकेा जानकारी नदने तथा सोधपछुको रुपमा समते काम गने । 

 शाखा प्रमखुले तोकेका आकाइसंग सम्बनन्धत ऄन्य कामहरु गने । 

१.५ र्ोजना तथा ऄनुगमन ईपशाखा 

क) र्ोजना तजुयमा कार्ायन्वर्न तथा ईपिोिा पट्टरचािन सम्बन्धी कार्य 

 नवकास अयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना र ननयमन 

 स्थानीय नवकास नीनत, ऄल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन नवकास योजना एव ं गुु ुरुयोजनातजूवमा, 

कायावन्वयन, ऄनगुमन तथा मलू्यांकन 

 अनथवक, सामानजक, साँस्कृनतक, वातावरणीय, प्रनवनध र पवूावधारजन्य नवकासका लानग अवश्यक अयोजना 

तथा पररयोजनाहरूको तजुवमा, कायावन्वयन, ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन 

 बानषवक नवकास कायवक्रम, अयोजना तजुवमा, कायावन्वयन 

 नवकास ननमावण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभानगता ऄनभबनृिका कायवक्रम तजुवमा र कायावन्वयन 

 नवकास योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव मलू्यांकन 

 ईपभोक्ता सनमनतको गठन पररचालन र, क्षमता नवकास 

 नवकासका प्राथनमकता प्राप्त क्षेत्र ननधावरण 

 योजनाहरुको संझौता, ठेलकापट्टा, सचूना प्रकाशन अदी 

 संघीय र प्रादनेशक अयोजना, पररयोजना कायावन्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग 

 नवकास अयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी ऄन्य कायव । 

 योजनाहरुको संझौता, कायव सम्पन्न, ऄनगुमन अदी 

 मानव संसाधन नवकासका लानग ऄल्पकालीन तथा दीघवकालीन योजना तजुवमा तथा क्षमता नवकासका कायवक्रम 

ब्यबस्थापन र संचालन 

 बैदनेशक, नबकास सहायता संस्था संग समन्वय, सहजीकरण, ऄनगुमन  

 गाईँपानलकाको अवनधक तथा वानषवक कायवक्रम र बजटे स्वीकृनत । 

 

 
ख)  ऄनुगमन तथा मूल्र्ांकन 

 नवकास अयोजनाको ऄनुगमन, अवनधक प्रगनत तथा प्रनतफलको समीक्षा 

 नवकास योजनाको ऄनगुमन तथा मलू्यांकनको अधार तथा प्रनक्रया ननधावरण 



  

 अयोजनाको ऄध्ययन, ऄनसुन्धान तथा प्रभाव मलू्याङ्कन 

 नबषयके्षत्रगत नीनतको ऄनगुमन तथा मलू्यांकन 

 सनमक्षा, सामानजक पररक्षण, साबवजननक सनुवुाइ जस्ता कायव 

 
-u_ सावयजलनक लनजी साझेदारी 

 स्थानीय साववजननक—ननजी साझदेारी सम्वन्धी स्थानीय नीनत, योजना ननमावण 

 स्थानीय साववजननक—ननजी साझदेारीका अयोजना छनौट तथा कायावन्वयन  

 साववजननक सामदुानयक साझदेारी 

 स्थानीय नवकासमा ननजी के्षत्रको प्रबर्धन 

 पयवटन नवकास र पवूावधार सम्बन्धी साझदेारी कायव । 

 तोनकए बमोजमका ऄन्य कायवहरु । 

 

२ अलथयक प्रशासन शाखा 

मुख्र् कार्य लववरण 

 अनथवक (कायवनवधी) नीनत, काननु, मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन, अनथवक प्रशासन र व्यवस्थापन 

 सनञ्चत कोष तथा अकनस्मक कोषको व्यवस्थापन  

 बजटे सीमा ननधावरण, बजटे तजूवमा, कायावन्वयन र ननयमनमा समन्वय र सहयोग 

 लेखा व्यवस्थापन, खचव, राजश्व, धरौटी, कायवसंचालन कोष तथा ऄन्य सरकारी कोष तथा संपनत्तको एकीकृत 

नववरणको ऄनभलेख, संरक्षण र ब्यबस्थापन  

 समनिगत अनथवक ऄवस्थाको नवशे्लषण  

 ऊण तथा ऄनदुानको व्यवस्थापन र ननयमन 

 लगानी प्रक्षेपण (सरकारी, सहकारी तथा ननजी) र नवत्तीय व्यवस्थापन 

 लगानी र लाभांशको व्यबस्थापन (जनसहाभनगता तथा सामदुानयक लगानीको ऄनभलेख समते) 

 सम्पणुव कारोबारको लेखांकन, ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

 राजश्व तथा व्ययको ऄनमुान 

 लेखापररक्षण र बेरुज ूफछ्र्यौट सम्बन्धी सम्पणुव कायव 

 सबै खालका अम्दानी तथा खचव खाताहरुको ऄनभलेख ब्यबस्थापन र संरक्षण 

 अनथवक पारदनशवता, नमतब्यनयता, औनचत्यतता कायम गने सम्बन्धी कायव 

 योजना तथा कायवक्रमहरुको कायावन्वयन एव ंभकु्तानीमा सहयोग र समन्वय 

 गाईँपानलका नभत्रका सम्पणुव खचव र अम्दानीका ऄनभलेख व्यवस्थापन । 

 अनथवक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी ऄन्य नवषय सम्बन्धी कायवहरु। 

३. पूवायधार लवकास शाखा 



  

मुख्र् कार्य लववरण 

३.१) सडक तथा ऄन्र् पूवायधार लवकास आकाइ 

 क) सडक तथा ऄन्र् पूवायधार  
 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृनष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड तथा ननयमन 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृनष सडक, झोलङ्ुगे पलु, पलेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुवमा, 

कायावन्वयन र स्तरोन्ननतका अयोजनाको पनहचान,  ऄध्ययन, कायावन्वयन, ममवत, सम्भार 

 यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र ननयमन 

 स्थानीय साववजननक यातायातको रुट ननधावरण, ऄनमुनत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर ननधावरण र 

ननयमन 

 ट्यालसी सेवा ऄनमुती, व्यबस्थापन र ननयमन 

 ट्रली बस, ट्रामजस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्रानन्जट प्रणालीको नीनत, योजना, मापदण्ड, कायावन्वयन, ननयमन 

 वातावरणमतै्री, जलवाय ुपररवतवन ऄनकूुलन, ऄपाङ्गता र लैङ्नगकमतै्री यातायात प्रणालीको प्रविवन  

 अधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदशे सरकारसंग समन्वय 

 यातायात के्षत्रमा लगानी ऄनभवनृि 

 यातायात सनुवधामा नागररकको सरल, सहज र समान पहुचँ 

 यातायात क्षेत्रमा वाताबरणमतै्री प्रनवनधलाइ प्रोत्साहन 

 ननजी यातायात ननयमन व्यवस्थापन 

ख) जिलवदु्यत, ईजाय, सडक वत्ती 

 साना जलनवद्यतु अयोजना, नवीकरणीय ईजाव तथा वकैनल्पक उजाव सम्वन्धी सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, 

योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 वकैनल्पक उजाव सम्बन्धी प्रनवनध नवकास र हस्तान्तरण, क्षमता ऄनभवनृि÷प्रबर्घन, 

 नवद्यतु नवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयमन 

 जनसहभानगतामा अधाररत स्वदशेी लगानीलाइ प्राथनमकता नदद ैजलस्रोतको बहुईपयोगी नवकास कायवक्रमको 

तजुवमा र कायावन्वयन 

 स्थानीय नवद्यतु नवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयमन 

 सडक वत्तीको व्यवस्था 

ग) लसंचाइ तथा जिईत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रण 

 नसँचाइ सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड ननधावरण र ननयमन 

 नसँचाइ सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुवमा, कायावन्वयन र स्तरोन्ननतका अयोजनाको पनहचान,  ऄध्ययन, कायावन्वयन, 

ममवत, सम्भार र ननयमन, 

 स्थानीय साना, सतह तथा भनूमगत नसचाइ प्रणालीको सञ्चालन ननमावण, सधुार, ममवत सम्भार तथा सेवा शलु्कको 

ननधावरण र सङ्कलन व्यवस्थापन 



  

 जलईत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण सम्वन्धी स्थानीय योजना ननमावण तथा कायावन्वयन 

 तटबन्धन, नदी ननयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र ननयमन 

 साना जल ईपयोग सम्बन्धी अयोजना तजुवमा, कायावन्वयन र ऄनगुमन । 

 

३.२) िूईपर्ोग तथा वस्ती लवकास 

 शहरीकरण, बस्ती नवकास सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना तजुवमा, अयोजना पनहचान, 

ऄध्ययन, कायावन्वयन र ननयमन 

 अधारभतू अवासका योजना तजुवमा र कायावन्वयन 

 गाईँपानलकामा ऄव्यवनस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायवक्रमको तजुवमा र कायावन्वयन 

 अधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रदशे सरकारसँग समन्वय 

 योजनाबि र व्यबनस्थत वस्ती नवकासका कायवक्रमको तजुवमा कायावन्वयन 

 एकीकृत बस्ती नवकासका लानग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा नवकास र व्यबस्थापन 

 अफ्नो के्षत्रको भईूपयोग नीनत, योजना, कायवक्रम तजुवमा र कायावन्वयन  

 व्यवनस्थत बस्ती नवकासका कायवक्रमको तजुवमा र कायावन्वयन 

 संघीय र प्रदशे काननु बमोनजम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पनहचान र ऄनभलेख व्यवस्था 

 स्थानीयस्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्धी जीनवकोपाजवन र वसोवास व्यवस्था 

 एकीकृत वस्ती नवकासका लानग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा नवकास र व्यवस्थापन । 

 
 जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पुजाय  

 घरजग्गा धनी दताव प्रमाणपजुाव नवतरण तथा लगत व्यवस्थापन 

 भनूमको वगीकरण ऄनसुारको लगत  

 जग्गाको नकत्ताकाट र भमूी लगत (नलशा, स्रेस्ता) ननमावण र संरक्षण 

 सरकारी प्रयोजनका लानग जग्गा प्रानप्त, मअुब्जा ननधावरण तथा नवतरणमा समन्वय र सहजीकरण 

 जग्गा नववाद समाधानमा मेलनमलाप र मध्यस्थता 

 नवश्व सम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र परुातानत्वक महत्व लगायत वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा 

सम्बन्धी लगत 

 
 िवन तथा िवन सलंहता एव ंलनमायण आजाजत (लडजाआन समेत) 

 भवन सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना तजुवमा, अयोजना पनहचान, ऄध्ययन, 

कायावन्वयन र ननयमन, 

 रानष्ट्रय भवन संनहता तथा मापदण्ड बमोनजम भवन ननमावण ऄनमुनत र ननयमन 

 भवन ननमावणको नलशा स्वीकृनत, संशोधन, ननयमन 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रर्हालय संरक्षण, सम्बर्धन र पनुःननमावण, 



  

 सरकारी भवन, नवद्यालय, सामदुानयक भवन, सभागहृ तथा ऄन्य साववजननक भवन तथा संरचना ननमावण र ममवत 

संभार, 

 भवन तथा भवन संनहताको कायावन्वयन, भकुम्प प्रनतरोधी पवुावधार तथा घर भवन ननमावणमा सहजीकरण र सहयोग 

। 

 
-#=#_ खानेपानी तथा सरसर्ाइ स्वच्छता (वास)आकाइ 

 स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 खानेपानी महसलु ननधावरण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

 साववजननक स्थलमा नपईने पानी व्यवस्थापन 

 पानी महुानको संरक्षण 

 स्वच्छ खानेपानी अपनूतव सम्बन्धी ऄन्य नवषय । 

 फोहरमलैा सङ्कलन, पनुः ईपयोग, प्रशोधन, नवसजवन र सोको सेवा शलु्क ननधावरण र ननयमन 

 ल्याण्डनफल साइट व्यवस्थापन 

 सरसफाइ  तथा स्वास््यजन्य फोहोरमलैाको व्यवस्थापन 

 साववजननक शौचालय व्यवस्थापन 

 
-#=$_ ऄन्र् कार्यहर 

 गाईँपानलका नभत्रका इन्जीननयररङ्ग कायवसंग सम्बन्धीत अयोजना, योजनाहरुको पवुावधार ननमावण सम्बन्धी 

प्रस्तावना तयार, गरुुयोजना ननमावण, पवुवसंभाब्यत्तता ऄध्ययन, नवस्ततृ संभाब्यत्तता ऄध्ययन, सभे, लागत नस्टमटे 

तयारी,प्रानवनधक मलु्यांकन, चेकजाच ऄनगुमन र ननमावण कायवको ठेलका सम्बन्धी संझौता, आ-नवनडङ्ग लगाएत 

सम्पणुव प्रानवनधक कायव सम्बन्धी कायवमा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण । 

 योजना तजुवमा तथा योजना कायावन्वयनमा गाईँपानलका र वडा कायावलयसंग समन्वय र सहजीकरण । 

 गाईँपानलकालाइ ढुगंा नगट्टी, वालवुा,माटो जस्ता ननदजन्य पदाथव, खननज जन्य पदाथव जस्ता प्राकृनतक श्रोतहरुको 

व्यवस्था गरी गाईँपानलकाको अन्तररक अय बनृिसंग सम्बन्धीत कायवमा सहयोग र सहजीकरण । 

 ऄन्य कायावलयले तोके बमोनजमका ऄन्य कायवहरु । 

$= कृलष लवकास शाखा 
मुख्र् कार्य लववरण 

 कृनष, कृनष प्रसार, कृनष ईत्पादन व्यवस्थापनसम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र 

नयमन 

 कृनष बजार सचूना, कृनष बजार तथा हाटबजारको पवूावधार ननमावण, साना नसँचाइ ननमावण, तानलम, प्रनवनध प्रसार, 

प्रानवनधक टेवा, कृनष सामाग्री अपनूतव र कृषक क्षमता नवकास कायवक्रमको सञ्चालन 

 कृनषजन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोगको ननयन्त्रण 

 कृनष वातावरण संरक्षण तथा जनैवक नवनवधताको संरक्षण र प्रवर्घन 



  

 कृनष प्रसार तथा जनशनक्तको प्रके्षपण, व्यवस्थापन र पररचालन 

 ईच्च मलू्ययकु्त कृनषजन्य वस्तुको प्रवर्घन, नवकास तथा बजारीकरण 

 कृनष सम्वन्धी वीमा र कजाव सहजीकरण 

 शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

 कृषकहरूको क्षमता ऄनभवनृि, प्रानवनधक सेवा, टेवा, सीप नवकास र सशक्तीकरण 

 कृनष बीईनवजन, नश्ल, मलखाद र रसायन तथा औषनधहरूको अपनूतव, ईपयोग र ननयमन 

 कृषक समहू ननमावण, कृनष सहकारी र कृनष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र ननयमन 

 कृनष सम्बन्धी प्रनवनधको संरक्षण र हस्तान्तरण 

 कृनष त्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली तथा कृनष सम्बन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार 

 कृषक समहु दताव, ननवकरण, ननयमन र ऄनगुमन 

 कृषक तानलम,संचालन र ब्यबस्थापन 

 कृनष प्रनवनध अयत, सहजीकरण र ब्यबस्थापन  

 ईन्नत नवईनवजन अयत, ईत्पादन, नवतरण  

 कृनष नननत ननमावणमा सहजीकरण र समन्वय 

 कृनष स्रोत÷सेवा केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन  

 कृनष सम्बन्धी तोनकएका ऄन्य कायव र ननदशेनको पालना र कायावन्वयन । 

%= पशु सेवा शाखा 

मुख्र् कार्य लववरण  

 पशपुालन र पश ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 पशपुन्छी बजार सचूना, हाटबजारको पवूावधार ननमावण, तानलम, प्रानवनधक टेवा, कृषक क्षमता नवकास कायवक्रमको 

सञ्चालन र ननयमन 

 पश ुनवकास सम्बन्धी नवनभन्न कायवक्रमहरु संचालन, ऄनगुमन, ननयमन र प्रनतबेदन कायव  

 पशपुन्छीजन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोगको ननयन्त्रण 

 पशपुन्छी नचनकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पशनुश्ल सधुार पिनत नवकास र व्यबस्थापन 

 पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र कजाव सहजीकरण 

 स्थानीय चरन तथा खकव  नवकास र व्यवस्थापन 

 पश ुअहारको गणुस्तर ननयमन 

 स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली 

 पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र ननयमन 

 कृषकहरूको क्षमता ऄनभवनृि, प्रानवनधक सेवा, टेवा, सीप नवकास र सशक्तीकरण 



  

 पश ुसम्बन्धी औषनधहरूको अपनूतव, ईपयोग र ननयमन 

 पश ुसमहू ननमावण, सहकारी र पश ुसेवा सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र ननयमन 

 पश ुनवकास सम्बन्धी प्रनवनधको संरक्षण र हस्तान्तरण 

 पश ुसेवा सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली तथा पश ुसम्बन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार 

 पश ुसमहु दताव, ननवकरण, ननयमन र ऄनगुमन 

 कृषक तानलम,संचालन र ब्यबस्थापन 

 नकसान कल सेन्टरको ब्यबस्थापन  

 पश ुप्रनवनध अयत, सहजीकरण र ब्यबस्थापन  

 पश ुसेवा सम्बन्धी नननत ननमावणमा सहजीकरण र समन्वय 

 पश ुसेवा स्रोत÷सेवा केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन  

 पशपुालन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्धी ऄन्य कायव । 

 कृनष सम्बन्धी तोनकएका ऄन्य कायव र ननदशेनको पालना र कायावन्वयन । 

^ लशक्ा, र्ुवा तथा खेिकुद शाखा 

मुख्र् कार्य लववरण  

क) अधारिूत तथा माध्र्लमक लशक्ा  

 प्रारनम्भक बाल नशक्षा तथा नवद्यालय नशक्षा, ऄनौपचाररक नशक्षा, खलुा तथा वकैनल्पक नशक्षा (गरुुकुल, मदरसा, 

गमु्बा अनद) ननरन्तर नसकाआ तथा नवशषे नशक्षा सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजनाको ननमावण, कायावन्वयन 

र ननयमन 

 प्रानवनधक नशक्षा तथा व्यावसानयक तानलमको योजना तजुवमा, सञ्चालन, ऄनमुनत र ननयमन 

 पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको नवतरण तथा कायावन्वयन 

 नवद्यालय नशक्षक तथा कमवचारीहरुको ब्यबस्थापन  

  नवद्यालय नशक्षक तथा कमवचारीहरुका बैठक व्यवस्थापन र सहजीकरण कायव । 

 नवद्यालयको नलसाङ्कन, ऄनमुनत, स्वीकृनत, समायोजन तथा ननयमन 

 शनैक्षक पवूावधार ननमावण र ममवत सम्भार 

 अधारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा संचालन, व्यवस्थापन,ननयमन र ऄनगुमन 

 नशक्षा सम्बन्धी नननत ननमावण, काननु तजुवमा, सहयोग र सहजीकरण  

 नबधालय नशक्षक कमवचारीहरुको नशक्षा प्रशासनर ऄनभलेख ब्यबस्थापन,  

 अधारभतु तथा माध्यानमक नशक्षक कमवचारीहरुको ब्यबस्थापन ननयमन र नसफाररस सम्बन्धी कायव  

 वालनशक्षा, बालललवको दताव, ब्यस्थापनमा सहयोग र सहजीकरण 

 संस्थागत नवधालयहरुको ऄनभलेख ब्यबस्थापन, रेखदखे, ऄनगुमन र ननयमन  

 नवद्याथी नसकाआ ईपलब्धीको परीक्षण र व्यवस्थापन 

 नवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवनृत्तको व्यवस्थापन 



  

 शनैक्षक परामशव सेवाको ऄनमुनत तथा ननयमन 

 स्थानीयस्तरको शनैक्षक ज्ञान, सीप र प्रनवनधको संरक्षण, प्रवर्धन र स्तरीकरण 

 माध्यनमक तहसम्मको शनैक्षक कायवक्रमको समन्वय र ननयमन 

 पसु्तकालय एव ंपत्रपनत्रका सम्बन्धी कायव । 

 स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुानयक ऄध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

 नवद्यालय ऄनुगमन कायव, 

 शनैक्षक गनतनवनधहरुको प्रनतवेदन तयारी र सनमक्षा सम्बन्धी कायव 

 ऄन्य तोनकएका कायवहरु  

 
   ख) रु्वा खेिकुद तथा ऄलतट्टरि लिर्ाकिाप 

 स्थानीयस्तरमा खलेकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको ननयमन र समन्वय 

 खलेकुदको संरचनाको पवूावधार ननमावण, सञ्चालन तथा नवकास 

 खलेकूदको नवकास र प्रविवन 

 खलेकूद प्रनतयोगीता अयोजना र सहभागीता, समन्वय, सहजीकरण  

 ऄनतररक्त नक्रयाकलाप सम्बन्धी नवषय । 

 खलेकुद प्रनतयोनगत सम्बन्धी सम्पणुव प्रशासननक कायव 

 यवुा सम्बन्धी नननत कायवक्रम ननमावण कायावन्वयनका नबषयहरु 

 यवुा समहु दताव, ननवकरण,खारेजी सम्बन्धी कायव  

 यवुा सम्बन्धी नननत, ननयम, र काननु ननमावणमा सहयोग र समन्वय 

 यवुा लनक्षत सम्पणुव कायवक्रम तजुवमा, ब्यबस्थापन र ननयमन 

 यवुा तथा खलेकुद नवकास सनमनतलाइ सहयोग र समन्वय  

 तोनकएका ऄन्य कायवहरु । 

 

७. स्वास्थर् शाखा 

   मुख्र् कार्यलववरण 

क) अधारिूत स्वास्थर् तथा सरसर्ाइ  

 अधारभतू स्वास््य र सरसफाइ सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजनाको ननमावण, कायावन्वयन तथा ननयमन 

 रानष्ट्रय तथा प्रदशेस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोनजम स्थानीयस्तरको स्वास््य सम्बन्धी लक्ष्य र गणुस्तर ननधावरण 

 रानष्ट्रय र प्रादनेशक मापदण्ड ऄनरुुप जनरल ऄस्पताल, ननसवङ्ग होम, ननदान केन्र तथा ऄन्य स्वास््य 

संस्थाहरूको नललननक दताव, सञ्चालन ऄनमुनत र ननयमन 

 अधारभतू स्वास््य सेवाको सञ्चालन र प्रविवन 

 ऄस्पताल र ऄन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन 



  

 स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौनतक पवूावधार नवकास तथा व्यवस्थापन 

 सरसफाइ सचेतनाको ऄनभवनृि 

 रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास््य सेवा 

 औषनध पसल सञ्चालन र ननयमन 

 औषनधजन्य वनस्पनत, जटीबटुी र ऄन्य औषनधजन्य वस्तकुो ईत्पादन, प्रशोधन र नवतरण 

 स्वास््य बीमा लगायतका सामानजक सरुक्षा कायवक्रमको व्यवस्थापन 

 औषनध तथा ऄन्य मनेडकल ईत्पादनहरूको न्यनूतम मलू्य ननधावरण र ननयमन 

 औषनधको ईनचत प्रयोग र सकू्ष्मजीव ननरोधक प्रनतरोध न्यनूीकरण 

 औषनध र स्वास््य ईपकरणको खरीद, भण्डाण र नवतरण 

 स्वास््य सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन 

 जनस्वास््य ननगरानी (पनब्लक हले्थ सभलेेन्स) 

 प्रविवनात्मक, प्रनतकारात्मक, ईपचारात्मक, पनुस्थावपनात्मक र ्यानलएनटभ स्वास््य सेवाको सञ्चालन 

 स्वस्थ जीवनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग ऄभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पालना, पञ्चकमव लगायतका 

जनस्वास््य सेवाको प्रवर्धन 

 स्वास््य सरसफाइ सम्बन्धी तानलक, ऄनभमनुखकरण  कायव संचालन र ब्यबस्थापन 

 मानहला स्वास््य, बाल स्वास््य सम्बन्धी कायवहरु 

 भ्यालसीन ब्यस्थापन, संचालन र ऄनगुमन 

 औषनध नवतरण ब्यबस्थापन 

 ल्याव सम्बन्धी कायवको ब्यबस्थापन, ऄनगुमन र प्रनतबेदन 

 गभववनत, सतु्केरी, सम्बन्धी सम्पणुवकायवहरु र सो ब्यबस्थापन ननयमन 

 जनुोनटक र कीटजन्य रोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

 सनुतव, मनदरा र लाग ूपदाथवजन्य वस्तकुो प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना ऄनभवनृि 

 जनस्वास््य, अपत्कालीन स्वास््य तथा महामारीको ननयन्त्रण योजना र कायावन्वयन 

 सरुवा तथा नसने रोगको ननयन्त्रण तथा रोकथाम 

 गाईँपानलका स्तरीय नननत ननमावण, काननु ननमावण र प्रनतबेदन तयारी सम्बन्धी कायवमा सहयोग र सहजीकरण  

 अकनस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

 स्वास््य संस्थाहरुमा ननयमानसुार गनुव पने कायवहरुको ननयमन, ऄनगुमन  

 स्वास््य सम्बन्धी दनैनक प्रशासननक कायव 

 तोनकए बमोनजमका ऄन्य कायवहरु  

 

ख) अरु्वेद तर्य   



  

 अयवुदे तथा वकैनल्कप नचनकत्सासँग सम्बन्धीत ननती,कायवक्रम तथा योजना तयार गरर लाग ुगने  

 जनताको स्वास््यसँग प्रत्येक्ष्य जोनडएका अयुवदे तथा वकैनल्पक नचनकत्सा सेवालाइ नवस्तार गदईैक्त सेवालाइ 

वजै्ञाननक व्यवस्थापन गने । 

 जनताको ईच्च स्वास््य प्राप्त गने दनैनक योग,समनुचत अहार–नवहार तथा स्वस््वतृ पालना गनेर नवकृत 

नजवनशैली पररवतवन गने कायवक्रमहरु व्यवस्था गने । 

 स्थानीय स्तरको जनडबटुीलाइ स्थानीय स्तरम ै प्रशोधन गरर स्थानीय स्तरकै जनतालाइ प्रयोग गरी स्थानीय 

जनतालाइ नै स्वस्थ पाने कायवक्रमको योजना तयार गरर कायवक्रम लाग ुगने वातावरण ननमावण गने । 

 नवकृत जीवनशलैीजन्य र ऄन्य नदघव रोगहरुबाट नपडीत जनताको स्वास््य पररक्षण र प्रभावकारी ईपचार सेवाको 

प्रवन्ध नमलाईने । 

 स्थानीय स्तरका कृषकलाइ ईपचारपयोगी जनडबटुी संरक्षण सम्बधवन र खनेत प्रणालीलाइ प्रोत्साहन गरर जनताको 

अय अजवनमा सधुार गने । 

 संनवधानमा व्यवस्था भएऄनुसार प्रत्येक नागररकले राज्यबाट प्राप्त गने अधारभतू स्वास््य सेवामा अयवुदे तथा 

वकैनल्पक नचनकत्सासेवाबाट कसैलाइ पनन बनञ्चत गनव नपाईने व्यवस्था नमलाईने । 

 अयवुनेदक, यनुानी, अम्ची, होनमयो्यानथक, प्राकृनतक नचनकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास््य ईपचार 

सेवाको व्यवस्थापन 

 नवनभन्न संघ-संस्था तथा कायावलयहरुसँग समन्वय गने । 

 ऄन्य नवनवध स्वास््य सेवा सम्बन्धी कायवहरु गने । 

 तोनकए बमोनजमका ऄन्य कायवहरु 

 

८  सामालजक लवकास तथा कार्यिम शाखा 

मुख्र् कार्यलववरण  

८.१ कानुन न्र्ार् तथा मानव ऄलधकार प्रवर्द्यन आकाइ 

 न्यानयक सनमनतको सनचवालय, न्याय, काननू, मानव ऄनधकार प्रविवन तथा मलेनमलाप र मध्यस्थता, ननणवय तथा 

फैसला कायावन्वयन । 

 न्यानयक सनमनतको सनचवालय सम्वन्धी कायव । 

 न्याय तथा काननूी राज्यको पररचालन । 

 मानव ऄनधकारको संरक्षण तथा प्रवर्धन । 

 व्यनक्त र समदुायबीच मलेनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन । 

 न्यानयक ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन र ऄन्य तोनकएका कायव{ 

८.२ िलक्त वगय तथा कार्यिम व्र्वस्थापन आकाइ 

 नवनभन्न लनक्षत वगव सम्बन्धी कायवक्रमहरुको समन्वय गने, सहजीकरण गने 

 नवनभन्न कायवक्रमहरु वीच समन्वय गने 



  

 अनदबासी, जनजाती, दनलत तथा लोपईन्मखु वगव र ऄन्य वगवको हक सम्बन्धी नीनत, योजना कायावन्वयन, 

समन्वय र ननयमन 

 अनदबासी, जनजाती, दनलत तथा लोपईन्मखु वगव र ऄन्य वगवको अनथवक, सामानजक, राजनीनतक सशनक्तकरण, 

क्षमता नवकास 

  अनदवासी, जनजाती, दनलत तथा लोपईन्मखु वगव र ऄन्य वगवको गररबी ननवारणका लानग ननरोधात्मक, 

प्रविवनात्मक, संरक्षणात्मक ईपाय र पनुःस्थापना र ऄन्य र ऄन्य तोनकएका कायव। 

 
८.३ वन वातावरण तथा लवपद व्र्वस्थापन आकाइ   

क) वन, वन्र्जन्तु, िू—संरक्ण तथा जैलवक लवलवधता संरक्ण  

 वन, जङ्गल, वन्यजन्तु, चराचरुुङ्गी, जल ईपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा जनैवक नवनवधता सम्बन्धी स्थानीय 

नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 सामदुानयक, ग्रामीण तथा शहरी, धानमवक, कवनुलयती वनको संरक्षण, सम्विवन, ईपयोग र ननयमन  

 वन ईपभोक्ता समहूको व्यवस्थापन 

 मध्यवती के्षत्रको सामदुानयक, धानमवक र कबनुलयती वनको व्यवस्थापन 

 नदी नकनार, नदी ईकास, नहर नकनार तथा सडक नकनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन 

 ननजी तथा व्यवसानयक वनको प्रविवन र ननयमन 

 साववजननक खाली जग्गा, पाखा वा के्षत्रमा वकृ्षारोपण, सम्भार, ईपयोग र व्यवस्थापन 

 जडीबटुी तथा ऄन्य गरैकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सभके्षण, ईत्पादन, सङ्कलन,  प्रविवन, प्रशोधन, र बजार 

व्यवस्थापन 

 वनबीई बगैचँा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवर्घन 

 नसवरी स्थापना, नबरुवा ईत्पादन, नवतरण, रोपण र प्रवर्धन 

 वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसानयक पालन, ईपयोग र ऄनगुमन 

 वन्यजन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन  

 स्थानीय प्राणी ईद्यान (नचनडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन 

 स्थानीय वन्यजन्त ुपयवटन र अयअजवन 

 स्थानीयस्तरमा अखटेोपहारको व्यवस्थापन 

 वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको ऄनभलेखाङ्कन र ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 रैथाने प्रजानतको संरक्षण र प्रविवन 

 नमचाहा प्रजानतको ननयन्त्रण 

 जनैवक नवनवधताको ऄनभलेख 

 सामदुानयक भसंूरक्षण र सोमा अधाररत अय अजवन कायवक्रम 

 भसंूरक्षण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य सामदुानयक ऄनकूुलन 



  

 जलवाय ूपररवतवन ऄनकुुलन कायव  

 अय अजवनमा अधाररत जडीबटुीको संरक्षण, प्रविवन, व्यवस्थापन र ऄन्य तोनकएका कायव 

ख) वातावरण, पर्ायवरण एवं जिाधारके्त्र संरक्ण 

 स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जलाधार तथा वन्यजन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननू, कायवक्रम 

तजूवमा, कायावन्वयन र ननयमन 

 वकृ्षारोपण, हररयाली तथा हररत क्षेत्रको प्रवविन 

 वाय ुतथा ध्वनीको प्रदषुण ननयन्त्रण 

 हाननकारक पदाथवहरूको ननयमन तथा  ननयन्त्रण 

 वातावरणीय जोनखम न्यनूीकरण 

 न्यनू काववनमखुी तथा वातावरणमतै्री नवकास ऄवलम्बन 

 वातावरण संरक्षण के्षत्र ननधावरण र व्यवस्थापन 

 पनहरो ननयन्त्रण 

 जलवाय ूपररवतवन ऄनकुुलन कायवक्रम र ऄन्य तोनकएका कायव 

ग)  लवपद् व्र्वस्थापन, बारण र्न्त्र, एम्वुिेन्स 

 नवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका अयोजनाको कायावन्वयन र ननयमन 

 नवपद ्पवूव तयारी तथा प्रनतकायव योजना, जोनखम न्यनूीकरण कायव योजना 

 नवपद ्पवूव तयारी, खोज तथा ईिार, राहत सामग्रीको पवूव भण्डारण, नवतरण र समन्वय 

 नवपद ्जोनखम के्षत्रको नलसाङ्कन तथा बस्तीहरूको पनहचान र स्थानान्तरण 

 नवपद ्व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदशे र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, ननजीक्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायव 

 नवपद ्कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन 

 नवपद ्पिात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुननवमावण 

 नवपद ्सम्बन्धी त्याङ्क व्यवस्थापन र ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 प्राकृनतक प्रकोपको रोकथाम र पवूव तयारी 

 नवपद ्जोनखम न्यनूीकरणका लानग पवूव सचूना प्रणाली सम्बन्धी कायवक्रमको तजुवु ृमा र कायावन्वयन,  

 बारुण यन्त्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 स्थानीय अपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणाली र ऄन्य तोनकएका काय{ 

८.४  सहकारी, गैसस तथा सघंससं्था पट्टरचािन आकाइ 

   क)  सहकारी सम्बन्धी कार्य  

 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन र ननयमन 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताव, ऄनमुनत, खारेजी र नवघटन 

 सहकारी वचत तथा ऊण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधावरण र ननयमन 

 सहकारी सम्बन्धी रानष्ट्रय, केन्रीय, नवषयगत, प्रादनेशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय र सहकायव 



  

 सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 स्थानीय सहकारीको क्षमता ऄनभवनृि 

 स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रविवन, नवकास र पररचालन  र ऄन्य तोनकएका कायव।    

 
ख) गैर सरकारी संस्था पट्टरचािन, समन्वर् तथा लनर्मन 

 स्थानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गरैसरकारी, सामानजक तथा सामदुानयक संघसंस्था) को दताव, 

नवीकरण, पररचालन तथा ननयमन 

 गठुी, कोष तथा ऄन्य ट्रिहरुको व्यवस्थापन 

 ननजी तथा गरैसरकारी क्षेत्रसँग समन्वय र सहकायव 

 सामानजक संघ-संस्था सम्बन्धी ऄन्य नवषय र ऄन्य तोनकएका कायव।  

  ८.५ ससं्कृलत, पर्यटन तथा ईद्योग व्र्वसार् प्रवर्द्यन आकाइ  

  क) ईद्योग तथा खानी तथा खलनज सम्बन्धी कार्य  
 लघ,ु घरेल ुतथा साना ईद्योगको दताव, नवीकरण, खारेजी र ननयमन 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना ईद्योगको नवकास र प्रवर्धन 

 ईद्यमनशलता प्रवर्धन 

 व्यापाररक फमव, पसलको दताव, ऄनमुनत, नवीकरण, खारेजी र ननयमन 

 सीप नवकास सम्बन्धी कायवको प्रबर्धन । 

 खानी तथा खननज पदाथवको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड तथा  योजनाको कायावन्वयन र 

ननयमन, 

 ढुङ्गा, नगटी, बालवुा, माटो, ननु, स्लेट, खरीढुङ्गा, फायरललेजस्ता खानीजन्य वस्त ुसवके्षण, ऄन्वषेण, ईत्खनन् 

 ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, माटो, खरीढुङ्गा, फायर लले,स्लेट तथा ननु, अनद खानीजन्य वस्तकुो संरक्षण, नवकास, 

ईत्खनन ्र ईपयोग सम्बन्धी दताव, ऄनमुनत, नवीकरण, खारेजी र व्यवस्थापन 

 खानी तथा खननज पदाथव सम्बन्धी सचूना तथा त्याङ्क सङ्कलन, ऄनभलेखन तथा व्यबस्थापन 

 ऄन्य तोनकएका कायव    

 
ख) संस्कृलत, सम्पदा, िलितकिा तथा पर्यटन प्रवर्द्यन 

 भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र नवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना, 

कायावन्वयन र ननयमन 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रबर्घन र नवकास 

 परम्परागरत रुपमा चनलअएका जात्रा तथा पववको सञ्चालन र व्यवस्थापन 

 स्थानीय महत्वका धानमवक तथा सांस्कृनतक सम्पदाको व्यबस्थापन 

 पयवटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पनहचान, संरक्षण र प्रविवन 

 परुातानत्वक, धानमवक महत्वका सम्पदाहरुको संरक्षण तथा सम्विवन 



  

 भाषा, संस्कृनत, जात्रा, पवव र लनलतकलाको संरक्षण, प्रविवन र नवकास र ऄन्य तोनकएका कायव 

८.६ सामालजक सरुक्ा कार्यिम तथा व्र्लिगत घटना दताय  

 सामानजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड, ननयमन  र ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 सङ्घ तथा प्रदशेले ननधावरण गरेको मापदण्ड बमोनजम सामानजक सरुक्षा सम्बन्धी कायवक्रम कायावन्वयन 

 सामानजक सरुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ, प्रदशे र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकव , समन्वय र सहकायव र 

प्रनतबदने 

 स्थानीय सामानजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा अवश्यक त्यांक संकलन एव ं व्यवस्थापन र बैनकङ्ग 

कायव  

 अधनुनक प्रनवनधमाफव त व्यनक्तगत घटना दताव (जन्म, मतृ्य,ु नववाह, बसाइसराइ, सम्वन्ध नवच्छेद र धमवपतु्र 

धमवपतु्री), ऄनभलेख व्यवस्थापन तथा प्रनतवदेन र ऄन्य तोनकएका कायव । 

 
८.७ रोजगार प्रवर्द्यन तथा गट्टरबी न्र्ूनीकरण आकाइ 

 गररबी ननवारण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड, ननयमन  र ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 गररबी ननवारणको स्थानीय रणनीनत तजूवमा 

 गररब घरपररवार पनहचानसम्बन्धी स्थानीय सवके्षण, सचूना व्यवस्थापन र ननयमन 

 गररबी ननवारण सम्बन्धी रानष्ट्रय, प्रादनेशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकव , समन्वय र सहकायव 

 रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना 

 स्थानीयस्तरमा रहकेा नवदशेी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना व्यवस्थापन 

 पनहचान भएका गररब घरपररवार एव ं लनक्षत समहू सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायवक्रम, स्रोत पररचालन र 

व्यवस्थापन 

 संघीय र प्रदशे काननू बमोनजम स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको पनहचान र ऄनभलेख व्यवस्थापन 

 सकुुम्बासी सम्बन्धी जीनवकोपाजवन र बसोबास व्यवस्थापन 

 रोजगारीका ऄवसर नसजवना सम्वन्धी कायव र ऄन्य तोनकएका कायव 

 

८.८ मलहिा, बािबालिका तथा समाज कल्र्ाण आकाइ   

   क) िैंलगक समानता 

 मनहला हक सम्बन्धी नीनत, योजना कायावन्वयन, समन्वय र ननयमन 

 मनहलाको अनथवक, सामानजक, राजनीनतक सशनक्तकरण, क्षमता नवकास 

 लैनगक नहसंा ननवारणका लानग ननरोधात्मक, प्रविवनात्मक, संरक्षणात्मक ईपाय र पनुःस्थापना 

 लैंनगक ईत्तरदायी बजटे र ऄन्य तोनकएका कायव 

 
     ख) बािबालिका, लकशोर लकशोरी तथा रु्वा 

 बालबानलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 



  

 बालबानलकाको हकहीत संरक्षण 

 बालमतै्री शासकीय प्रवन्ध, बाल ललब, बाल संरक्षण सनमनत तथा बाल सञ्जाल 

 बालबानलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदशे तथा ऄन्य ननकायसँग सम्पकव , समन्वय तथा सहकायव, 

 बालबानलका पररवार सहयोग  

 बैकनल्पक स्याहार पिनतको कायावन्वयन 

 बाल न्याय 

 बाल गहृ, पनुःस्थापना केन्र, नशश ुस्याहार केन्र र बाल नवकास केन्र व्यवस्थापन 

 ऄसहाय बालबानलकाका, सडक बालबानलका व्यवस्थापन 

 बाल नहसंा ननयन्त्रण 

 बालसधुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचालन ऄनमुती र ननयमन 

 अपत्कालीन बाल ईिार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

 यवुा जागरण, सशनक्तकरण र पररचालन 

 यवुा सीप, ईद्यमनशलता तथा नेततृ्व नवकास, क्षमता नवकास, तानलम संचालन र गोनष्ठ अयोजना र ऄन्य 

तोनकएका कायव 

 
ग) ऄपांगता िएका व्र्लि तथा जेष्ठ नागट्टरक 

 जषे्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास््य सनुवधा, सामानजक सरुक्षा सम्बन्धी कायव 

 जषे्ठ नागररक ललव÷मन्च, नदवा सेवा केन्र, भटेघाटस्थल, अश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 सङ्घ तथा प्रदशेसँगको समन्वयमा ऄपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र तथा ऄसक्त स्याहार केन्रको सञ्चालन र 

व्यवस्थापन 

 ऄपाङ्गता भएका व्यनक्त तथा ऄसहायको लगत ऄद्यावनधक, पररचयपत्र नवतरण, सामानजक सरुक्षा तथा 

सनुवधाको व्यवस्थापन तथा नवतरण 

 ऄपाँगता भएका व्यनक्तमतै्री पवूावधार ननमावण तथा सञ्चालन, ननयमन 

 ऄपाङ्गता भएका व्यनक्त र ऄसक्तहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी ऄन्य कायव । 

 एकल मनहला, ऄनाथ बालवानलका सम्वन्धी अवश्यक कायव र ऄन्य तोनकएका कायव 

 

   ८.९ ऄन्र् कार्यहर 

   क) बजार ऄनुगमन, गुणस्तर, नापतौि, खाद्य सुरक्ा र ईपिोिा लहत संरक्ण 

 स्थानीय व्यापार, वानणज्य, वस्तकुो माग, अपनूतव व्यबस्थापन तथा ऄनगुमन, ननयमन  

 बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन,  

 ईपभोक्ता ऄनधकार तथा नहत सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन 

 स्थानीय वस्तहुरूको ईत्पादन, अपनूतव तथा ननकासी प्रके्षपण, मलू्य ननधावरण र ऄनुगमन 

 स्थानीय व्यापार र वानणज्य सम्बन्धी पवूावधार ननमावण, 



  

 स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मलू्य तथा गणुस्तरको ऄनगुमन र ननयमन, 

 ईपभोक्ता सचेतना, लनक्षत ईपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण, 

 खाद्य पदाथवको गणुस्तर ननयन्त्रण, 

 खानेपानीको गणुस्तर ननयन्त्रण,सरसफाइ कायवक्रम संचालन,  

 होटल, लज, रेस्टुरा होमस्टे संचालन, व्यवस्थापन, ऄनगुमन, ननयमन 

 स्थानीय व्यापार प्रविवन सहजीकरण र ननयमन, 

 स्थानीय बौनिक सम्पनत्तको संरक्षण, प्रविवन र ऄनभलेखाङ्कन र ऄन्य तोनकएका कायव। 

९. अन्तट्टरक िेखापरीक्ण शाखा 

 मुख्र् कार्यलववरण  
 अनथवक प्रशासन शाखालाइ अवश्यक सहयोग,सझुाव प्रदान 

 अनथवक प्रशासन ब्यस्थापनमा नननतगत सझुाव, सहयोग र सल्लाह प्रदान 

 अन्तररक तथा पवूव लेखापरीक्षण सम्बन्धी कायव र प्रनतबेदन तयार  

 लेखापरीक्षण नववरण (बेरुजकूो लगत समते)को ऄनभलेख व्यवस्थापन  

 ऄनन्तम लेखापरीक्षण कायवमा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण 

 लेखापालन सम्वन्धी क्षमता नवकास कायव, तानलम र सहजीकरण 

 लेखापलन सम्बन्धी कायवको सहयोग, सहजीकरण र समन्वय सम्बन्धी कायव 

 अनथवक पारदनशवता, नमतब्ययीतता, औनचत्यताको पररक्षण र प्रनतबेदन सम्बन्धी कायव  

 बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्धी कायव  र सो कायवमा अनथवक प्रशासन शाखालाइ सहयोग र समन्वय 

 बेरुज ुऄनभलेख ब्यबस्थापन 

 कायावलयलाइ अनथवक प्रशासन सम्बन्धी नननतगत ब्यबस्थामा गाईँपानलकालाइ सहयोग  

 बानषवक र चौमानसक अन्तररक लेखापररक्षण प्रनतबेदनको तयार, सहयोग र समन्वय 

 तोनकएका ऄन्य कायवहरु 

१०.  सचुना प्रलवलध शाखा 

    मुख्र् कार्यलववरण  
क) सूचना तथा सञ्चार प्रलवलध लवकास तथा लवस्तार र एर्.एम. सञ्चािन  

 अफ्नो क्षेत्रनभत्र आन्टरनेट सेवा, टेनलसेन्टर, केबलु तथा तारनवहीन टेनलनभजन प्रसारणको ऄनमुनत, नवीकरण र 

ननयमन 

 एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रेनडयो सञ्चालन ऄनमुनत, नवीकरण र  ननयमन 

 अफ्नो के्षत्रनभत्र पत्रपनत्रकाको प्रकाशन ऄनमुनत, ऄनभलेख तथा ननयमन 

 ऄनभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सचूना प्रनवनधको प्रयोग  

 सचूना तथा सञ्चार प्रनवनधमा सववसाधारण जनताको सहज र सरल पहुचँ तथा सचूना प्रनवनधको नवकास र 

नवस्तार सम्बन्धी कायवक्रम तजुवमा र कायावन्वयन 



  

 बैज्ञाननक ऄध्ययन, ऄनसुन्धान र प्रनवनध नवकासमा लगानी 

 सचूना तथा सञ्चार प्रनवनधमा अधाररत त्याङ्क व्यवस्थापन । 

 नवद्यतुीय शासन सम्बन्धी नीनत, काननु, योजना कायवक्रम तथा प्रणालीको नवकास, प्रविवन एबं समन्वय सम्बन्धी 

कायव 

 भौगोनलक सचूना प्रणाली सम्बन्धी कायव 

 सचूना प्रनवनध र नवकास सम्बन्धी ऄन्य कायव 

 भौगनभवक नलसा प्रकाशन  

 
ख) तथर्ांक व्र्वस्थापन  

 त्याङक संकलन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन 

 सचूना तथा ऄनभलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन 

 स्थानीय त्याङक संकलन, प्रशोधन, ऄनभलेखीकरण तथा नवतरण र व्यवस्थापन 

 अधारभतू त्यांक संकलन र व्यवस्थापनः जनसांङ्गनखक, प्राकृनतक, अनथवक, सामानजक, सांस्कृनतक, भौनतक 

पबूावधार, रोजगारीको ऄवस्था, कूल ग्राहस््य ईत्पादन, प्रनतव्यनक्त अय, मानव नवकास सचूकाङ्क, राजश्व तथा 

अयव्यय समतेको त्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सचूना प्रणालीमा अविता र पाश्र्व नचत्र तथा श्रोत 

नलसाको ऄद्यावनधक एव ंऄनभलेख 

 बेरोजगारको त्यांक संकलन 

 स्थानीय व्यापार, व्यवसायको त्याङ्क प्रणाली र ऄध्ययन ऄनसुन्धान 

 सामानजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क र सचूना व्यवस्थापन 

 सम्पन्न भएका तथा चाल ूयोजनाको नववरण 

 नवषयके्षत्रगत सचूना, त्यांकको संकलन, ऄनभलेख 

 नवनभन्न पसु्तक, पनत्रका, प्रोफाइल, योजना दस्तावजे, ऐन ननयम तथा काननु कायवनवनधहरुको प्रकाशनमा सहयोग 

र समन्वय 

 प्रदशे तथा संघसँग त्यांक एवं सचूना अदानप्रदान र समन्वय 

 सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा  साधनको ऄनभलेख (प्रोफाइल) व्यवस्थापन 

 गाईँपानलका नभत्रको त्यांक संकलन ब्यबस्थापन, ऄधावनधक सम्बन्धी सम्पणुव कायव । 

 ऄन्य तोनकए बमोनजमका कायवहरु । 

 

११.  वडा सलचवहरको कार्यलववरण 

१.  वडा सलमलतबाट सम्पादन हुने लनम्न कार्यहरमा सहर्ोग, समन्व र सहजीकरण गने कार्यहर 

क) वडास्तरीर् तथर्ाङ्क सकंिन तथा ऄद्यावलधक गने कार्यहरः 

 अफ्नो वडा नभत्रको बस्तगुत नववरण (नदीनाला, जनैवक नवनवधता, खननज पदाथव, जनसंख्याको बनोट, अनथवक 

ऄवस्था, ईद्योगधन्दा, नशक्षा तथा स्वास््य सम्बन्धी नववरण अनद) तयार गने, ऄद्यावनधक गद ैलैजाने,  



  

 ननजी घर तथा घर पररवारको लगत राख्ने,  

 ऐनतहानसक, परुातानत्वक, सांस्कृनतक तथा धानमवक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, साववजननक तथा 

सामदुानयक भवन, साववजननक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत राख्ने तथा संरक्षण गने, 

 खलुा के्षत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमवशाला, मठ, मनन्दर, गमु्वा, मनस्जद, दवेस्थल, मदरसा, पनतव जग्गा, 

डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको मलू, पोखरी, तलाई, आनार, कुवा, धारा, ढुँगधेारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु 

पलेुसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, नमलको त्याङ्क सङ्कलन गरी ऄद्यावनधक लगत राख्ने, संरक्षण गने र 

खण्डीकृत त्याङ्क र सचूना सनहतको वडाको पाश्र्व नचत्र तयार तथा ऄद्यावनधक गने । 

ख) वडाका लवकास लनमायणका र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, ऄनुगमन तथा अवलधक प्रगलत समीक्ा गने  

       कार्यहर 

 सहभागीतामलूक योजना तजुवमा प्रणाली ऄनसुार बस्ती वा टोलस्तरबाट योजना तजुवमा प्रनक्रया ऄवलम्बन गरी 

बस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको माग सङ्कलन, प्राथनमकीकरण तथा छनौट गने, 

 टोल नवकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा वडानभत्र सञ्चालन हुने योजनाहरूका लानग ईपभोक्ता सनमनतको 

गठन तथा सोको ऄनगुमन गने, 

 वडानभत्रका योजना तथा भौनतक पबूावधारको संरक्षण, ममवत सम्भार, रेखदखे तथा व्यवस्थापन गने, 

 
ग) वडाका लवकास लनमायणका कार्यहर गनेः 

 बालईद्यानको व्यवस्था गने,  

 ऄनौपचाररक नशक्षा कायवक्रम तथा प्रारनम्भक बाल नवकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन गने,  

 पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुानयक नसकाइ केन्रबालललव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने, 

 वडा तहको स्वास््य केन्र तथा ईप केन्दको व्यवस्थापन गने, 

 बालबानलकाहरूलाइ नब.नस.नज., पोनलयो, नभटानमनको व्यवस्था गने,  

 पोषण कायवक्रमको सञ्चालन गने,  

 वडा तहमा स्वास््य जनचेतना नवकास तथा  स्वास््य सचूना कायवक्रमको सञ्चालन गने,  

 शहरी तथा ग्रामीण स्वास््य नललननकको सञ्चालन गने, गराईने,  

 साववजननक शौचालय तथा स्नान गहृको ननमावण र ब्यवस्थापन गने, गराईने,  

 वडास्तरीय सामदुानयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, आनार तथा पोखरीको ननमावण, संरक्षण र  गणुस्तर ननयमन गने,  

 घरबाट ननकास हुने फोहरमलैाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सरसफाइ, ढल ननकास, 

मरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको ननकास तथा  पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराईने,  

 कृनष तथा फलफूल नसवरीको स्थापना, समन्वय र प्रवर्घन तथा वडास्तरीय ऄगवुा कृषक तानलमको 

ऄनभमखुीकरण गने, 

 कृनष मलको माग सङ्कलन गने,  

 कृनषमा लाग्ने रोगहरूको नववरण तयार गने,  

 पशपुंछी नवकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन,  



  

 वडानभत्रको चरन के्षत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने, 

 स्थानीय समदुायका चाडपवव, भाषा संस्कृनतको नवकासको लानग कला, नाटक, जनचेतनामलूक तथा सांस्कृनतक 

कायवक्रम गने गराईने, 

 स्थानीय मौनलकता झनल्कने सांस्कृनतक रीनतरीवाजलाइ संरक्षण तथा प्रवर्घन गने, 

 वडानभत्र खलेकुद पबूावधारको नवकास गने,  

 ऄन्तर नवद्यालय तथा वालललव माफव त खेलकूद कायवक्रमको सञ्चालन गने गराईने,  

 वडा के्षत्रनभत्रको वाटोघाटो चाल ूऄवस्थामा राख्ने तथा राख्न सहयोग गने,  

 वडानभत्रका सडक ऄनधकारक्षेत्रमा ऄवरोध र ऄनतक्रमण गनव ननदने,  

 बाटोघाटोको वाढी, पनहरो पन्छाईने, 

 घरेल ुईद्योगको लगत सङ्कलन तथा  सम्भाव्यता पनहचान गने, 

 वडानभत्र घरेल ुईद्योगको प्रविवन गने,  

 प्रचनलत काननू बमोनजम व्यनक्तगत घटना दताव, ऄद्यावनधक र सोको ऄनभलेख संरक्षण गने,  

 व्यनक्तगत घटना दताव सम्बन्धी जनचेतना कायवक्रम सञ्चालन गने, 

 सामानजक सरुक्षा भत्ता नवतरण तथा ऄनभलेख ऄद्यावनधक गने,  

 वडालाइ बालमतै्री बनाईने, . 

 वडानभत्र अनथवक तथा सामानजक रुपमा पनछ परेका मनहला, बालबानलका, दनलत, ऄपाङ्गता भएका व्यनक्त, 

जषे्ठ नागररक, ऄल्पसंख्यक, सीमान्तकृत समदुायको ऄनभलेख राखी सामानजक र अनथवक ईत्थान सम्वन्धी काम 

गन,े  

 नवनभन्न समदुायका बीच सामानजक सदभाव र सौहादवता कायम गने,  

 बालनववाह, मनहला नवरुिको नहसँा, छुवाछुत, दहजे तथा दाआजो, हनलया प्रथा, छाईपडी, कमलरी प्रथा, 

बालश्रम, मानव बेचनवखन, ननरक्षरता जस्ता सामानजक कुररती र ऄन्धनवश्वासको ऄन्त्य गने, गराईने,  

 प्रचनलत काननूको ऄधीनमा रही मालपोत तथा भनूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, नवज्ञापन कर, सःशलु्क 

पानकव ङ्ग, नयाँ व्यवसाय दताव, नसफाररस दस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र सङ्कलन गरी 

गाईँपानलकामा प्रनतवदेन सनहत रकम  बझुाईने, 

 ऄसक्त नबरामी भएको बेवाररस वा ऄसहाय व्यनक्तलाइ ननजकको ऄस्पताल वा स्वास््य केन्रमा पुवयाइ 

औषधोपचार गराईने,  

 ऄसहाय वा ववेाररस व्यनक्तको मतृ्य ुभएमा ननजको दाह संस्कारको व्यवस्था नमलाईने,  

 सडक बालबानलकाको ईिार र पनुस्थावपना गन,े गराईन,े 

 वडानभत्रको सामदुानयक वन, वनजन्य सम्पदा र जनैवक नवनवधताको संरक्षण र प्रविवन गने, 

 वडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली क्षेत्र नबस्तार गने गराईने,  

 वडालाइ वातावरणमतै्री बनाईने,  



  

 प्राङ्गाररक कृनष, सरुनक्षत माततृ्व, नवद्याथी भनाव, पणूव खोप, खलुा नदशामकु्त सरसफाइ, वातावरणमतै्री तथा 

बालमतै्री शासनजस्ता प्रविवनात्मक कायवहरू गने, गराईने । 

 
घ) कानून बमोलजमका लनर्मन कार्य गने 

 वडानभत्र सञ्चानलत नवकास योजना, अयोजना तथा संलग्न ईपभोक्ता सनमनतहरूका कायवको ननयमन गने,  

 घर ननमावण गणुस्तर तथा भवन संनहता र मापदण्ड ऄनसुार भए नभएको ऄनगुमन गने, नसकमी, डकमीलाइ भकूम्प 

प्रनतरोधी भवन ननमावण सम्वन्धी तानलम नदने,  

 खाद्यान्न, माछा, मासु, तरकारी, फलफूल, पेय पदाथव तथा ईपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मलू्यसचूी ऄनगुमन गरी 

ईपभोक्ता नहत संरक्षण गने, 

 वडानभत्रका ईद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रबर्धन गरी लगत राख्ने, 

 हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराईने, 

 नवद्यतु चहुावट तथा चोरी ननयन्त्रण गने । 

 नाता, नागररकता अनदको नसफाररस तथा प्रमानणत गने । 

 अफ्नो भौगोनलक क्षेत्र नभत्रको ननमावण कायव तथा ऄन्य सेवको प्रयोजनका लानग ननमावण सामग्री, ज्याला, भाडा, 

तथा महशलूको स्थानीय दररेट तोलने । 

 अफ्नो वडानभत्रका ईपभोक्ता सनमनत, सहकारी संस्था, ननजी क्षेत्र लगायतका सबै नवकास साझदेारहरुसँग नवकास 

ननमावण तथा साववजननक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने । 

 समय समयमा नेपाल काननूले तोकेबमोनजम ऄन्य काम गने।  

 
ङ) ऄलििेख व्र्वस्थापन, लसर्ाट्टरस तथा प्रमालणत गने 

 पनञ्जकरण, नागररकता तथा ऄनभलेख व्यवस्थापन 

 वडा नभत्रको व्यनक्तगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र 

ननयमन, 

 संघीय काननू र मापदण्ड बमोनजम गाईँपानलकामा व्यनक्तगत घटना (जन्म,मतृ्यु, नवबाह, बसाआ सराआ, सम्बन्ध 

नवच्छेद र धमवपतु्र र धमवपतु्री) को दताव, 

 अधनुनक प्रनवनध ऄपनाइ व्यनक्तगत घटनाको ऄनभलेख व्यवस्थापन र प्रनतवदेन, 

 नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रका लानग नसफाररस लगायतका महत्वपणूव ऄनभलेखको व्यवस्थापन, 

 स्थानीय ऄनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्वयन र ननयमन, 

 स्थानीय स्तरको ऄनभलेख व्यवस्थापन । 

 
च) वडा ऄध्र्क्िे गने लनम्न लसर्ाट्टरसमा सहर्ोग गने 

 नाता प्रमानणत सम्बन्धी कायव 

 नागररकता तथा नागररकताको प्रनतनलनप नलनका लानग नसफाररस सम्बन्धी कायव 



  

 बहाल करको लेखाजोखा नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने सम्बन्धी कायव 

 मोही लगत कट्टाको नसफाररस सम्बन्धी कायव  

 घरजग्गा करको लेखाजोखा नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 जन्म नमनत प्रमानणत सम्बन्धी कायव 

 व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय हुदँ ैनभएको नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 नमलापत्रको कागज गराईने ननवदेन दताव गनव नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 नववाह प्रमानणत तथा ऄनववानहत प्रमानणत सम्बन्धी कायव 

 ननःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य ईपचारको नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 ऄङ्ग्रेजी माध्यममा नसफाररस तथा प्रमानणत सम्बन्धी कायव 

 घर पाताल प्रमानणत गने सम्बन्धी कायव 

 व्यनक्तगत नववरण प्रमानणत सम्बन्धी कायव 

 पजुावमा घर कायम गने नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 फरक, फरक नाम, थर, जन्म नमनत तथा प्रमानणत दवु ैनाम गरेको व्यनक्त एकै हो भन्ने नसफारीश सम्बन्धी कायव 

 नाम, थर,जन्म नमनत संशोधनको नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 जग्गा धनीपजूाव हराएको नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 कागज र मन्जरुीनामा प्रमानणत सम्बन्धी कायव 

 नकत्ताकाट गनव नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 संरक्षक प्रमानणत गने तथा संस्थागत र व्यनक्तगत संरक्षक नसफाररस गने सम्बन्धी कायव 

 जीनवतसँगको नाता प्रमानणत सम्बन्धी कायव 

 हकवाला वा हकदार प्रमानणत गने सम्बन्धी कायव 

 नामसारी गनव नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 जग्गाको हक सम्बन्धमा नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 मतृकसँगको नाता प्रमानणत तथा सनज्मवन  नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 ईद्योग ठाईँसारी गनव नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 जीनवत रहकेो नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 पवूव प्राथनमक नवद्यालय खोल्ने नसफाररस र ऄनमुनत नदने सम्बन्धी कायव 

 जग्गा मलू्याङ्कन नसफाररस प्रमानणत सम्बन्धी कायव 

 नवद्यालयको कक्षा थप गनव  नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 पालन पोषणको लानग नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 ववैानहक ऄङ्नगकृत नागररकता नसफाररस सम्बन्धी कायव 



  

 अनथवक ऄवस्था कमजोर वा नबपन्नता प्रमानणत गनव वा अनथवक ऄवस्था बनलयो वा सम्पन्नता प्रमानणत 

सम्बन्धी कायव 

 नवद्यालय ठाईँ सारी गनव नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 धारा तथा नवद्यतु जडानको लानग नसफाररस सम्बन्धी कायव 

 प्रचनलत काननू ऄनसुार प्रत्यायोनजत ऄनधकार बमोनजमको ऄन्य नसफाररस वा प्रमानणत सम्बन्धी कायव 

 

२.  ऄन्र् कार्यहर 

 वडा ऄध्यक्षको ननदशेन ऄनसुार वडा सनमनतको  बैठक बोलाईने र सहभागी हुने । 

 बानषवक कायवक्रम तथा बजटे तयार गरी बैठकमा पेश गनव सहजीकरण गने 

 वडा सनमनत, गाईँसभा र गाईँ कायवपानलकाको ननणवय कायावन्वयन गने गराईने कायवमा सहयोग र समन्वय गने। 

 वडा कायावलयको  दनैनक प्रशासननक कायवको सामान्य रेखदखे, ननदशेन र ननयन्त्रण गने । 

 वडा ऄध्यक्ष, प्रमखु प्रशासनकय ऄनधकृत तथा कायावलयले तोनकएका ऄन्य कायवहरु गने. 

 

८. अलथयक वषय २०८२/८३ को के्त्रगत बजेट खचय लववरण । 

क्र.सं. 
क्षेत्र/ईप क्षेत्र नवननयोजन खचव 

खचव 

(%) 
मौज्दात 

१ अनथवक नवकास २,७३,०३,०००.०० २,६३,२१६.०० ०.९६ २,७०,३९,७८४.०० 

१ कृनष ५६,५०,०००.०० ०.०० ० ५६,५०,०००.०० 

२ ईद्योग १७,००,०००.०० २,६३,२१६.०० १५.४८ १४,३६,७८४.०० 

३ पयवटन ३६,००,०००.०० ०.०० ० ३६,००,०००.०० 

४ सहकारी ४,०३,०००.०० ०.०० ० ४,०३,०००.०० 

५ जलश्रोत तथा नसंचाइ १,३७,००,०००.०० ०.०० ० १,३७,००,०००.०० 

६ पशपुन्छी नवकास २२,५०,०००.०० ०.०० ० २२,५०,०००.०० 

२ सामानजक नवकास २६,६७,७३,०००.०० ४,२९,५८,४४५.७२ १६.१ २२,३८,१४,५५४.२८ 

१ नशक्षा १६,३९,२५,०००.०० ३,६७,६६,६१७.४० २२.४३ १२,७१,५८,३८२.६० 

२ स्वास््य ४,५३,२०,०००.०० ५३,३०,१६४.५२ ११.७६ ३,९९,८९,८३५.४८ 

३ 

खानेपानी तथा 

सरसफाइ  ४,१६,३८,०००.०० ५,७४,९०७.८० १.३८ ४,१०,६३,०९२.२० 

४ भाषा तथा संस्कृनत १,३०,०००.०० ०.०० ० १,३०,०००.०० 

५ 

लैंनगक समानता तथा 

सामानजक 

समावशेीकरण ११,६५,०००.०० ०.०० ० ११,६५,०००.०० 



  

६ यवुा तथा खलेकुद ४२,०५,०००.०० ०.०० ० ४२,०५,०००.०० 

७ 

सामानजक सरुक्षा तथा 

संरक्षण १,०३,९०,०००.०० २,८६,७५६.०० २.७६ १,०१,०३,२४४.०० 

३ पवूावधार नवकास ७,९८,२७,०००.०० ०.०० ० ७,९८,२७,०००.०० 

१ यातयात पवूावधार ३,२३,२२,०००.०० ०.०० ० ३,२३,२२,०००.०० 

२ 

भवन, अवास तथा 

सहरी नवकास ३,३४,३०,०००.०० ०.०० ० ३,३४,३०,०००.०० 

३ ईजाव १३,००,०००.०० ०.०० ० १३,००,०००.०० 

४ पनुननवमावण १,२७,७५,०००.०० ०.०० ० १,२७,७५,०००.०० 

४ 

सशुासन तथा 

ऄन्तरसम्बनन्धत क्षेत्र १,८६,४०,०००.०० ४,६३,४७१.०० २.४९ १,८१,७६,५२९.०० 

१ नवपद व्यवस्थापन ९०,७०,०००.०० ०.०० ० ९०,७०,०००.०० 

२ मानब संशाधन नवकास १०,००,०००.०० ०.०० ० १०,००,०००.०० 

३ शानन्त तथा सवु्यवस्था ४,५०,०००.०० ०.०० ० ४,५०,०००.०० 

४ काननु तथा न्याय ७,००,०००.०० ०.०० ० ७,००,०००.०० 

५ शासन प्रणाली ६,००,०००.०० ०.०० ० ६,००,०००.०० 

६ त्यांक प्रणाली ५,००,०००.०० २,७०,५२८.०० ५४.११ २,२९,४७२.०० 

७ 

ऄनगुमन तथा 

मलू्यांकन ५०,२०,०००.०० १,९२,९४३.०० ३.८४ ४८,२७,०५७.०० 

८ प्रशासकीय सशुासन १३,००,०००.०० ०.०० ० १३,००,०००.०० 

५ 

कायावलय सञ्चालन 

तथा प्रशासननक ११,६०,६५,६२१.५२ १,९०,४०,३४६.४८ १६.३९ ९,७०,२५,२७५.०४ 

१ 

कायावलय सञ्चालन 

तथा प्रशासननक ११,६०,६५,६२१.५२ १,९०,४०,३४६.४८ १६.३९ ९,७०,२५,२७५.०४ 

कुल जम्मा ५०,८६,०८,६२१.५२ ६,२७,२५,४७९.२० १२.३३ ४४,५८,८३,१४२.३२ 

 

 

९. गाईँपालिकािे लनमायण गरेका ऐन कानुन, लनलत लनर्म, मापदण्ड, कार्यलवलध र लनर्माविी तथा    

    लनदेलशकाहरूः 

 ऐन सखं्या - ०८ 

 ननयमावली सखं्या - ०५ 

 कायवनवनध  सखं्या – ३२ 

 ननदनेशका र ऄन्य काननु सखं्या - ६ 



  

 जम्मा काननुहरुको सखं्या - ५१ 

 

क्रम 

संख्या 

नाम 

कुमाख गाईँपालिकाका ऐनहरको लववरण 

१ कुमाख गाईँपानलकाको बातावरण तथा प्राकृनतक स्रोत संरक्षण ऐन, २०७७ 

२ कुमाख गाईँपानलकाको सहकारी ऐन,२०७४ 

३ कुमाख गाईँपानलकाको प्रशासकीय कायवनवनध ननयनमत गने ऐन, २०७५ 

४ कुमाख गाईँपानलकाको कृनष व्यवसाय प्रबिवन ऐन, २०७४ 

५ कुमाख गाईँपानलका दनलत सशनक्तकरण ऐन, २०८० 

६ कुमाख गाईँपानलकाको स्थानीय यवुा पररषद ्ऐन, २०८१ 

७ कुमाख गाईँपानलकाको संस्था दताव ऐन, २०८० 

८ कुमाख गाईँपानलकाको खानेपानी, सरसफाइ तथा स्वच्छता सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन, २०८२ 

कुमाख गाईँपालिकाका लनर्माविीहरको लववरण 

१ कुमाख गाईँपानलका नशक्षा ननयमावली, २०७४ 

२ कुमाख गाईँपानलकाको कायव नवभाजन ननयमावली, २०७४  

३ कुमाख गाईँपानलकाको कायव सम्पादन ननयमावली, २०७४ 

४ कुमाख गाईँपानलकाको साववजननक खररद ननयमावली, २०७७ 

५ कुमाख गाईँपानलकाको संस्था दताव ननयमावली, २०८१ 

कुमाख गाईँपालिकाका कार्यलवलधहरको लववरण 

१ कुमाख गाईँपानलकाको पशपुंन्छी नवकास कायवक्रम संचालन कायवनवनध,२०७७ 

२ कुमाख गाईँपानलकाको वातावरण ऄध्ययन तथा प्रारनम्भक वातावरणीय पररक्षण कायवनवधी,२०७७ 

३ कुमाख गाईँपानलका गाईँ सभा संचालन कायवनवधी,२०७४ 

४ कुमाख गाईँपानलकाको छात्रवनृत्त सम्बन्धी कायवनवनध,२०७७ 

५ कुमाख गाईँपानलकाको घरजग्गा बहाल कर व्यवस्थापन कायवनवनध,२०७७ 

६ कुमाख गाईँपानलकाको व्यवसाय कर सम्बन्धी कायवनवनध,२०७७ 

७ 
कुमाख गाईँपानलकाको स्थानीय तहको ईपभोक्ता सनमनत गठन पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी 

कायवनवनध,२०७५ 

८ कुमाख गाईँपानलकाको ऄपागंता भएका व्यनक्तहरुको कायवनवधी,२०७५ 

९ कुमाख गाईँपानलकाका पदानधकारीहरुको अचारसंनहता कायवनवनध,२०७५ 

१० कुमाख गाईँपानलकाको न्यानयक सनमनतले ईजरुीको कारवाही नकनारा गदाव ऄपनाईनपुने कायवनवनध, ,२०७४ 



  

११ कुमाख गाईँपानलकाको गाईँ कायवपानलका बैठक संचालन सम्बन्धी कायवनवनध, २०७५ 

१२ कुमाख गाईँपानलकाको गाईँ कायवपानलकाका ननणवय वा  अदशे र ऄनधकारपत्रको प्रमानणकरण कायवनवनध, 

२०७४ 

१३ कुमाख गाईँपानलकाको स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवनवनध, २०७५ 

१४ कुमाख गाईँपानलकाको नवपद ्व्यवस्थापन कोष संचालन तथा व्यवस्थापन कायवनवनध, २०७५ 

१५ कुमाख गाईँपानलकाको ममवतसम्भार नवशेष कोष कायवनवनध, २०७५ 

१६ कुमाख गाईँपानलकाको प्रानवनधक करार कमवचारी व्यवस्थापन कायवनवनध, २०७६ 

१७ कुमाख गाईँपानलकाको लैङगीक नहसंा ननवारण कोष स ंचालन कायवनवधी,२०७७  

१८ 
कुमाख गाईँपानलकाको नवद्यालय कायवरत नशक्षक कमवचारीहरुको कामकाज सरुवा सम्बन्धी कायवनवनध, 

२०८० 

१९ कुमाख गाईँपानलकाको खरको छाना नवस्थापन कायावन्वयन कायवनवनध, ,२०७८ 

२० कुमाख गाईँपानलकाको भ-ुईपयोग कायवनवनध, २०८० 

२१ कुमाख गाईँपानलकाको प्रानवनधक कमवचारीको प्रोत्साहन कायवनवनध, २०८१ 

२२ कुमाख गाईँपानलकाको बालईिार कोष संचालन कायवनवनध, २०७९ 

२३ कुमाख गाईँपानलकाको नवद्यालयहरुमा लेखा पररक्षण सम्बन्धी कायवनवनध, २०७९ 

२४ कुमाख गाईँपानलकाको मनहला नवकास कायवक्रम संचालन कायवनवनध, २०७९ 

२५ कुमाख गाईँपानलकाको बाल ऄनधकार संरक्षण तथा प्रबद्दवन कायवनवनध, २०७८ 

२६ कुमाख गाईँपानलकाको ऄनगुमन तथा सपुररवके्षण सनमनतको कायवसंचालन कायवनवनध, २०८१ 

२७ कुमाख गाईँपानलकाको गाईँपानलका ऄनदुान (नशक्षक तथा कमवचारी) व्यवस्थापन कायवनवनध, २०८१ 

२८ कुमाख गाईँपानलकाको स्वास््य बीमा संयोजन सनमनत गठन/संचालन कायवनवनध, २०८१ 

२९ कुमाख गाईँपानलकाको खानेपानी, सरसफाइ तथा स्वच्छता सम्बन्धी संस्थागत संरचना व्यवस्थापन तथा 

पररचालन कायवनवनध, २०८२ 

३० कुमाख गाईँपानलकाको मयावनदत मनहनावारी व्यवस्थापन कायवनवनध, २०८२ 

३१ कुमाख गाईँपानलकाको खानेपानी तथा सरसफाइ योजना ममवत कोष संचालन तथा व्यवस्थापन कायवनवनध, 

२०८२ 

३२ कुमाख गाईँपानलकाको बालनववाह मकु्त के्षत्र घोषणा कायवनवनध, २०८२ 

लनदेलशका र ऄन्र् 

१ कुमाख गाईँपानलकाको बाल ललब गठन ननदनेशका, २०७९ 

२ कुमाख गाईँपानलकाको ज्येष्ठ नागररक पररचय पत्र नवतरण ननदनेशका, २०७९ 

३ कुमाख गाईँपानलकाको बजार ऄनगुमन ननदनेशका, २०८० 

४ कुमाख गाईँपानलकाको लैङ्नगक समानता तथा सामानजक समावशेीकरण मलुप्रवाहीकरण रणनीनतक योजना 

५ कुमाख गाईँपानलकाको भ-ूईपयोग योजना तजुवमा कायव प्रनतवेदन, २०८१ 



  

६ कुमाख गाईँपानलकाको सडक गरुुयोजना, २०७८ 

कुमाख गाईँपालिकाका हाि सम्मका जम्मा कानुनहरको संख्र्ा – ५१ (एकाईन्न)  

 

 

 

१०. चािु अ.व. २०८२/०८३ को प्रथम लत्रमालसकमा सम्पन्न गट्टरएका मुख्र् मुख्र् कार्यको 

लववरण  

 प्रशासन/ र्ोजना तथा ऄनुगमन शाखा तर्य ः 

 कुमाख गाईँपानलकाको अ.व २०८१।०८२ को वानषवक बजेट तथा कायवक्रम सम्बन्धी वानषवक सनमक्षा 

नमनत २०८२।०५।२२ गते सम्पन्न । 

 अ.व २०८१।०८२ को सम्पणूव जनप्रनतननधी, कमवचारी र स्वास््यकमीहरुको जम्मा १८४ जनाको 

सम्पत्ती नववरण मखु्यमन्त्री तथा मनन्त्रपररषदक्ो कायावलयमा बझुाइएको । 

 अ.व २०८१।०८२ को गाईँपानलकामा कायवरत स्थायी कमवचारी तथा स्वास््यकमीहरुको जम्मा ५४ 

थान कायव सम्पादन मलु्याकंन फारम मलू्यांकन कायव सम्पन्न भएको । 

 रानष्ट्रय प्रमकृनतक स्रोत तथा नवत्त अयोगबाट गाईँपानलकाको कायवसम्पादन मलू्यांकन प्रयोजनका 

लानग माग भएको नववरण समयम ैनमनत २०८२।०६।०९ गते पठाइएको । 

 कमवचारी बैठक सखं्या – ३ 

 कायवपानलका बैठक सखं्या – ३ 

 कमवचारी स्तरवनृि, सरुवा सम्बन्धी नववरणः 

 स्तरवनृि हुन े– ३ जना ऄनधकृत, १ जना तहनवनहन 

 सरुवा भएर जान े– ५ जना 

 सरुवा भएर अईन े– ७ जना 

 सवेा करार कमवचारीहरुको करार सम्झौता नववरणः 

 वानषवक – ७ जना 

 ऄधववानषवक – २२ जना 

 अवश्यकता ऄनसुारको पत्र र नसफाररस तयार गरी सम्बनन्धत कायावलय/ननकायमा पठाइएको ।  

 

 पुवायधार लवकास तर्य ः 

 यस गाईँपानलका नभत्र रहकेा ननद तथा खोलाहरुबाट ननदजन्य पदाथव (ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा 

अदी) को ईत्खनन ्तथा नबक्री नवतरण कायवको लानग नवद्यतुीय माध्यम (E-BID) बाट २ वटा 

ठेलका अव्हान गररएको । 

 गाईँपानलका नभत्रका सबै कच्ची सडक बाटो सरसफाइ तथा ममवत सम्भार गरेको । 



  

 अ.व. २०८२/०८३ ऄन्तरगत गाईँपानलका नभत्रका साना तथा ठुला अयोजनाहरुको स्थलगत 

सवे गरी नडजाइन तथा लागत ऄनमुान बनाईन ेकायव गरेको । 

 गत अ.व. का कायवसम्पन्न हुन बाँकी रहकेा अयोजनाहरुको ननयनमत ऄनगुमन गरेको । 

 रोजगार सेवा केन्र तर्य ः             
 अ.व २०८२।०८३ मा श्रम पनुःस्वीकृती  ७ जनाको गरेको ।  

 स्वास्थर् शाखा तर्य ः 

 मगृौला प्रत्यारोपन गरेका, डायलाआनसस गरररहकेा, लयानसर रोगी र मरेुदण्ड पक्षघातका नवरामीलाइ 

औषनध ईपचार खचव ईपलब्ध गराईन ेसम्बन्धी कायवनवनध, २०७८ ऄनसुार १० जनाको ननवेदन दताव 

गररएको । 

 ननयनमत मानसक खोप सवेा २३ खोप  वटा खोप केन्र बाट ५५१ जना बालबानलकाले खोप सवेा 

नलएको । 

 मानसक गाईँघर नललननक सवेा, १५ वटा गाईँघर नललननकबाट ४२२ जनाले सवेा नलएको । 

 ४५ वटा मनहला सामदुानयक स्वास््य स्यम ंसनेवकाहरु बाट २९३४ वटा स्वास््य सवेा नलएको । 

 ३१६५ मनहला ,१९१५ परुुष जम्मा ५०८० जनाले १२ वटा स्वास््य संस्थाहरु बाट स्वास््य सवेा 

नलनभुएको । 

 नवजात नशश ुतथा बालरोगको व्यवस्थापन सवेा ऄन्तगवत ३३७ जनाले सवेा नलएको । 

 ४८४ जनाले पोषण सवेा ऄन्तगवत वनृि ऄनगुमन सवेा नलएको । 

 १७४ जनाले गभववनत चके जाँच सवेा नलएका छन ्। 

 ३० जनाले सामान्य प्रसनुत सवेा नलएका छन ्। 

 ६० जनाले ईत्तर प्रसनुत घर भेट कायवक्रम ऄन्तरगत ४ पटक घर भेट सवेा  पाएका छन ्। 

 ३८८ जनाले पररवार ननयोजन सवेा नलएका छन ्। 

 सनहद स्मनृत ऄस्पताल सरेाडाँडा बाट ननयनमत रुपमा रेनवज र नट.नट. खोप पाइरहकेो छन ्। 

 एम्बलेुन्स सवेा ननयनमत रुपमा सचंालनमा रहकेो । 

 नजनन्स तथा औषनधको अपनुतव व्यवस्थापन गनव ELMIS नसस्टम लाइ PAMS V2 मा पररवतवन गने 

काम भइरहकेो । 
 

 अर्ुवेद शाखा तर्य ः 

 यस अ.व. २०८२।०८३ को प्रथम त्रमैानसकमा सवेा प्राप्त गरेका सवेाग्राही सखं्या ननम्नानसुार छन:् 

 ईदर रोग (पटे सम्बन्धी समस्या भएका) ३१ जना 

 वाथ तथा यरुरक एनसड रोग सम्बनन्ध समस्या भएकाः ५० जना 



  

 ऄम्लपत्त सम्बन्धी समस्या भएकाः५१ जना 

 ऄसव (मलर्द्ार) सम्बन्धी नबरामी सखं्याः२० जना 

 श्वासकास सम्बन्धी नबरामी सखं्याः २५ जना 

 स्त्री रोग सम्बनन्ध समस्याः१० जना 

 स्तनपायी अमाः७ 

 ऄन्यः३७ जना 

  

मलहिाः १४० जना 

पुरषः ९० जना 

जम्मा लबरामी सखं्र्ाः२३० जना 

 लशक्ा,र्ुवा तथा खेिकुद शाखा तर्य ः 

 हरेक तह र श्रेणीका ८६ जना नशक्षकहरुको कायवसम्पदान मलू्याङ्कन फारम नशक्षा नवकास तथा 

समन्वय आकाआ, सल्यानमा पशे गररएको , 

 सनंघय ससतव तफव को नशक्षक कमवचारीको तलव भत्ता रु. ३,२७,५६,०७७.४० रकम सम्बधीत 

नवद्यालयको खातामा ननकासा गररएको, 

 सनंघय ऄनदुान तफव को नशक्षक कमवचारीको तलव भत्ता रु. ४०,१०,५४० रकम सम्बनन्धत नवद्यालयको 

खातामा ननकासा गररएको, 

 गाईँपानलका ऄनदुान नशक्षक कमवचारीको तलव भत्ता रु. ६२,४५,८८४.९७ रकम सम्बनन्धत 

नवद्यालयको खातामा ननकासा गररएको, 

 नवद्यालयको भौनतक ऄवस्थाको नववरण सत्यापन गरेर प्रमानणत गरी नशक्षा तथा मानव स्रोत नवकस 

केन्र सानोनठमी भक्तपरु पठाइएको । 

 स्थायी नशक्षकहरुको रानष्ट्रय नशक्षक नकताबखानाबाट अ.व.२०८२/०८३ को तलबी नववरण 

प्रमानणत गरेको । 

 

  मलहिा बािबालिका शाखा तर्य ः 

 जम्मा ०३ जना व्यनक्तहरुलाइ जषे्ठ नागररक पररचयपत्र नवतरण गररएको । 

 जम्मा ०६ जना व्यनक्तहरुलाइ ऄपाङ्गता पररचय पत्र नवतरण गररएको । 

 सनहद बेपत्ता पररवारका जम्मा ३६ जना सदस्यहरुलाइ सनहद स्मनृत भत्ता र घाआते ऄपाङ्गता भएका जम्मा 

०२ जना लाभग्राहीलाइ जीवन ननवावह भत्ता कायवनवनध बमोनजम प्रानप्तको लानग नववरण अन्तररक मानमला 

तथा काननु मन्त्रालय, सखुतेमा पठाआएको छ । 



  

 

 न्र्ालर्क सलमलत तर्य ः 

 राजश ् व शाखा तर्य ः 

 अ.व. २०८२।०८३ को श्रावण १ दनेख हालसम्म तपनसल बमोनजमको राजस्व सकंलन भएको छ। 

गाईँपालिका तर्य ः रु १,६१,४९५।- 

वडातर्य ः 

वडा न ं१ मा रु ६,५४९.५२ ।- 

वडा न ं२ मा रु ४४,६१०.६६ ।- 

वडा न ं३ मा रु ९१,४२६.३३ ।- 

वडा न ं४ मा रु ४५,२१४.६३ ।- 

वडा न ं५ मा रु ६५,३३८.३५ ।- 

वडा न ं६ मा रु २७,८८१.०३ ।- 

वडा न ं७ मा रु ५६,५४५.६८ ।- 

 
 ईद्यम लवकास शाखा तर्य ः 

 यस अ.व २०८२।०८३ को प्रथम त्रैमानसकमा ईद्यम नवकास शाखाबाट ननम्नानसुार कायव सम्पन्न भयो । 

 व्यवसाय दताव : ४ वटा   

 व्यवसाय नवीकरण : ५ वटा   

 व्यवसाय खारेजी : १ वटा  

 

 पञ्जीकरण शाखा तर्य ः 

 श्रावण मनहनामा सामानजक सुरक्षा भत्ता नवतरण । 

 अ.व २०८२।०८३ को लानग श्रावण मनहनादनेख सामानजक सरुक्षा भत्ता पररचयपत्र नवीकरण । 

 नमनत २०८२।०६।०५ गते दनेख २०८२।०६।२४ गते सम्म रानष्ट्रय पररचयपत्र नयाँ दताव र काडव नवतरण । 

 अवश्यकता ऄनुसारको ऄन्य नसफाररस । 

 
 

 कृलष लवकास शाखा तर्य ः 

 यस अ.व २०८२।०८३ को प्रथम तै्रमानसकमा कृनष नवकास शाखाबाट ननम्नानसुार कायव सम्पन्न भयो । 

 कृषक समहु नवीकरण : ३ वटा  

 कृषक समहु दताव :१ वटा 

 कृनष फमव दताव संख्या : ३ वटा 



  

 कृनष फामव ननवकरण : १ वटा 

 राजस्व संकलन : रु.१५६९५ 

 कृनष त्याङक संकलन कायवक्रमः प्रमखु बाली धानको १० वटा बाली कटानी गनुवपनेमा अजसम्म ७ वटा 

बाली कटानी गररएको 

 ऄन्य कायवक्रमहरुः 

ि.स. 
सम्पन्न िएका 

कार्यिम 

लबलनर्ोलजत 

बजेट र 

खचय िएको 

रकम र 

िािालन्वत 

संख्र्ा 
ईपिब्धी 

१ अकनस्मक बाली 

संरक्षण सेवा जनैवक 

नवषादी नबतरण 

३,००,००० भकु्तानी हुन 

बाँकी 

१८४ 

घरधरुी 

धान बालीमा लाग्ने अकनस्मक रोग 

तथा नकरा ननयन्त्रण गनव कुमाख 

गाईँपानलका नभत्र खनेत गरेका 

कृषकलाइ नजङक, एनसफेट रसायननक 

नवषादी र ननमकेयर जनैवक नवषानद 

कृनष नवकास शाखा र नफल्ड स्तरमा 

नवतरण गररएको। 

२ नहईँद ेतरकारीको 

नमननकीट नवतरण 

 

३,००,००० भकु्तानी हुन 

बाँकी 

४२ वटा 

कृषक 

समहुका 

४२० जना 

कृषक 

काईलीको नबई १६५ ्याकेट बन्दाको 

नबई १६५ ्याकेट मलुाको नबई 

२,००० ्याकेट  रायोको नबई १,६०० 

्याकेट कुमाख गाईँपानलका नभत्र 

रहकेा नवनभन्न ४२ वटा कृषक 

समहुलाइ नवतरण भएको ।(नहईँदको 

समयमा अफ्नो करेसाबारीमा नहईँद े

तरकारी लगाइ पररवारको स्वास््य तथा 

पोषण सरुक्षामा करेसाबारीमा योगदान 

परु् याएको) 

 

 

 

 

 पशुपन्छी लवकास तर्य ः 

क्र.

स. 

नववरण आकाइ श्रावण 

मनहनाको 

प्रगती 

भार 

मनहनाको 

प्रगती 

ऄसोज 

मनहनाको  

प्रगती 

जम्मा  

१ ईपचार सेवा तर्य  संख्र्ा     

क मेलडकि ईपचार  संख्र्ा     



  

 गाइ/गोरु/बाच्छा/बाच्छी संख्या २२८ १४८ ४४ ४२० 

 भसैी/राँगो/पाडा/पाडी संख्या ७१ ८५ २० १७६ 

 बोका/बाख्रा/पाठा/पाठी संख्या ६६२४ ३८२२ १२७१ ११,१७१  

 भडेा/भडेी संख्या ६८ ७२ ८ १४८ 

 कुकुर संख्या ९ १ १ ११ 

 कुखरुा/हाँस/टकी संख्या ५३४१ ४९११ १५०९ ११,७६१ 

 बंगरु/संगरु संख्या ९   ९ 

ख कुल घरधरुी  संख्या ४९८ ४०७ १५३ १०५८ 

  

 

 

     

२ माइनर सलजयकि 

ईपचार तर्य  

     

क पशु बन्ध्र्ाकरण      

     बोका संख्या १७  ५९ ३५ १११ 

     बहर संख्या  ४  ४ 

ख  कुल घरधरुी  संख्या १२ ३८ १९ ६९ 

३.  खोप सेवा तर्य       

 रेनवज संख्या ९  २६  ३  ३८ 

 

 

 

 र्मय दताय/ नलवकरण लववरण      

क्र.

स. 

नववरण आकाइ श्रावण 

मनहनाको 

प्रगती 

भार 

मनहनाको 

प्रगती 

ऄसोज 

मनहनाको  

प्रगती 

जम्मा  

१ फमव दताव संख्या १ ३ ० ४ 

२ समहु दताव संख्या ० ० ० ० 

३ फमव नवीकरण संख्या १ ० ० १ 

४ समहु नवीकरण संख्या ० ० ० ० 

 

 कुि राजश्व सकंिन  रू. २४,४०० मात्र (चौलबस हजार चार सर् रपैर्ाँ मात्र )  

 

 ससु्वा\वास आकाइ तर्य ः 

 २ वटा नवद्यालय शौचालय (श्री जनता मा नव रागचेौर , श्री महने्र मा नव  नजमाली) को Estimate तयार  



  

 २ वटा नवद्यालय ((श्री जनता मा नव रागचेौर , श्री महने्र मा नव  नजमाली) को नवद्यालय स्व-मलू्यांकन, कायवयोजना 

ननमावण र नवद्यालय वास सम्बन्धी ऄनभमखुीकरण  

 नवद्यालय शौचालय ननमावण गने स्थान छनोट तथा बैठक छलफल सम्पन्न  

 कायवक्रम सहयोग आकाइ सुखते र पानलका स्तरको बानषवक समीक्षाको तयारर तथा प्रस्ततुीकरण  

 वानषवक ररपोटव तयारी  

 वास आकाआका कमवचारीको मानसक बैठक सम्पन्न तथा कायवयोजना ननमावण , प्रयोग  

 वास व्यवस्थापन सनमनतको बैठक  

 पणूव सरसफाइ ईन्मखु योजना के्षत्र ( ननगालखोला र राननखोला ) ऄनगुमन छलफल  

 ६ वटा खानेपानी ईपभोक्ता समहुको पोस्टमाटव ( नचरफार ) कायव सम्पन्न  

 ७ वटा खानेपानी ईपभोक्ता सनमनत दतावको लानग प्रनक्रया ऄनन्तम चरणमा 

 SSC सम्बनन्ध शाखा प्रमखु र जनप्रनतनननधलाआ पानलका स्तरीय ऄनभमखुीकरण 

 वास आकाआका कमवचारीको लानग बागचौरमा  संचालन  गररएको ४ नदने SSC तानलममा सहभागी 

 नवनभन्न नदवसहरु मनाईन सहयोग, सहजीकरण गररएको । 

 

 

११. शाखा र लजम्मेवार पदालधकारीको नाम 

 

नस.न. शाखाको नाम 
नजम्मदेवार 

ऄनधकारीको पद/तह 

नजम्मदेवार 

ऄनधकारीको  नाम 
कैनफयत 

१ प्रमखु प्रशासकीय कक्ष रा.प. तनृतय नदनलप कुमार सोनी  

२ अनथवक प्रशासन शाखा प्रमखु ऄनधकृतस्तर सातौ ँ यद ुगहतराज  

३ योजना शाखा प्रमखु ऄनधकृतस्तर सातौ ँ मान बहादरु बढुाथोकी  

४ स्वास््य शाखा प्रमखु ऄनधकृतस्तर सातौ ँ माननसंह ओली  

५ कृनष नवकास शाखा प्रमखु ऄनधकृतस्तर सातौ ँ सरोज कँुवर  

६ पश ुनवकास शाखा प्रमखु ऄनधकृतस्तर सातौ ँ नबष्ण ुके.सी  

७ पवूावधार नवकास शाखा प्रमखु ऄनधकृतस्तर सातौ ँ नारायण पोखरेल  

८ 

नशक्षा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

प्रमखु 
ऄनधकृतस्तर सातौ ँ प्रेमलाल के.सी.  

९ रोजगार सेवा केन्र प्रमखु ऄनधकृतस्तर छैठौ ँ नजवन शमाव  



  

१० ससु्वा पररयोजना आकाइ प्रमखु ऄनधकृतस्तर छैठौ ँ भरत नड.सी.  

११ प्रशासन शाखा प्रमखु ऄनधकृतस्तर छैठौ ँ महशे सनुार  

१२ राजश्व ईपशाखा प्रमखु सहायकस्तर पाचौ ँ नलला कुमारी पाण्डे  

१३ सा.स.ू तथा पं. ईपशाखा प्रमखु सहायकस्तर पाचौ ँ मघेराज रावत  

१४ म.बा.तथा स.क.ईपशाखा प्रमखु सहायकस्तर पाचौ ँ दनेवका के.सी.  

१५ 
ईजरुी प्रशासक / नजन्सी 

ईपशाखा प्रमखु 

सहायकस्तर पाचौ ँ प्रकाश शाह  

१६ सचूना प्रनवनध सहायकस्तर पाचौ ँ प्रनतभा मरानसनी  

१७ ईद्यम नवकास शाखा प्रमखु चौथो तह नसमाना चन्द  

१८ अयवुदे सेवा केन्र प्रमखु चौथो तह गणशे नतरुवा  

 

१९ वडा सलचवहर    

क वडा न. १ सहायक चौथो महने्र कुमार रावत  

ख वडा न. २ सहायक पाँचौ सदुन बहादरु शाही  

ग वडा न. ३ सहायक पाँचौ ननराजन के.सी  

घ वडा न. ४ ऄनधकृतस्तर छैठौ नग्रस्मा भण्डारी  

ङ वडा न. ५ सहायक चौथो प्रशान्त लानमछाने  

च वडा न. ६ सहायक चौथो नदलाराम कठैत  

छ वडा नं ७ सहायक पाचौ ज्योनत पंकज नड.सी  

 

 

१२. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने दस्तुर र समर्ावलध 

यस कुमाख गाईँपानलका र वडा कायावलयहरुबाट प्राप्त गने सेवा सनुवधाहरुको लागी अनथवक ऐन ऄनसुार र काननु 

मा व्यवस्था भए ऄनसुार लाग्ने छ भने काम गनव लाग्ने समय नागररक बडा पत्रमा तोनकए बमोनजम हुने छ । 

 

१३. ईजुरी लनवेदन, ईजुरी ईपर लनणयर् प्रकृर्ा र गुनासो सनुुवाइ ऄलधकारी 



  

क) ईजरुी परेका ननवदेनहरु सम्बनन्धत शाखामा पठाइने र शाखाको राय परामशवले प्रमखु प्रशासकीय ऄनधकृत ननणवय 

हुने सो मा नचत्त नबझु ेन्यानयक सनमनत एव ंगाईँ कायवपानलकामा पेश हुने । 

ख) गनुासो सनुवुाइ ऄनधकारी प्रमखु प्रशासकीय ऄनधकृत, गाईँपानलकाकाका ईपाध्यक्ष र गाईँपानलकाका ऄध्यक्ष। 

 

१४. सचूना ऄलधकारी, प्रविा र प्रमुखको नाम थर 

 सचूना ऄनधकारी -                    श्री मान बहादरु बढुाथोकी 

 प्रवक्ता-                                  श्री  

 प्रमखु प्रशासकीय ऄनधकृत-        श्री नदनलप कुमार सोनी 

 ऄध्यक्ष -                                श्री मान बहादरु बढुाथोकी 

 

१५. कार्ायिर्को सचूना प्रकाशन गट्टरने माध्र्महर 

 website:www.kumakhmalika.gov.np, 

 Email:ito.kumakh2073@gmail.com  
 Office Phone: 9857844801  

 Facebook page: कुमाख गाईँपानलका 

 

यस गाईँपानलकामा सववसाधारण सबैमा सचूनाको पहुचँ पगुोस भन्ने ईद्दशे्यल े कायावलय वडा बाहके नवनभन्न २५ 

स्थानहरूमा साववजननक सचूना पाटी रानखएको छ । 

 

 

 

समाप्त 

tel:9857844801

